CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RESOLUGAO N.° 007/2011

“ Cria Cargo em Comissao e altera
dispositivos da Resolugao n°
015/93(Estrutura da Camara Municipal de
Ecoporanga) Estado do Espirito Santo e
da outras providéncias”.

A Mesa da Camara Municipal de Ecoporanga, Estado do Espirito Santo,
usando de suas atribuicdes legais, amparado nas disposi¢des do art. 30, da
Resolugao n.° 016/2009 (Regimento Interno da Camara Municipal de Ecoporanga),
faz saber que o Plenario aprovou e a Mesa promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1.° - Fica criado na Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Ecoporanga-ES, o cargo em comissdo, de livre nomeagédo e exoneragao pelo
Presidente do Legislativo, bem como as respectivas atribuicdbes e nomenclatura
apensadas:

Quant. | Descricao do cargo Provimento Refer. | Vencimento |
01 | Adjunto Operacional Cargo em Comisséo ADO | R$92900 |

Art. 2.° - O Cargo ora criado fara parte integrante da Estrutura Administrativa
da Camara Municipal de Ecoporanga/ES, constante da Resolugao n° 015/93.

Paragrafo Unico - A jornada de trabalho para os cargos em comissao é de 08
(oito) horas diarias, exigindo-se dos ocupantes a dedicagao integral ao servigo.

Art. 3.° - As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdo a conta de
dotagbes orcamentarias proprias da Camara Municipal de Ecoporanga, consignadas
no orgamento vigente.

Art. 4.° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéao.

Art.5.° - Revogadas as disposi¢gdes em contrario.
Camara Municipal de Ecoporanga i(‘ES), 07 de Abril de 2011.
CLERO FERREIR\t\\:DE FREITAS
Preside

WILLIAM DE SOUZA MUQUI
Secretario



CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO |

Atribuigcées do Adjunto Operativo

a) Prestar apoio na realizacdo das tarefas pertinentes ao
recebimento e encaminhamento de materiais a esta Casa de Leis;
b) Atender e encaminhar visitantes aos diversos setores da
CME;

C) Prestar apoio nas tarefas de recebimento e
encaminhamento de pessoas nos diversos setores da CME;

d) Apoiar as tarefas de comunicagdo interna e externa da
CME; .

e) Prestar apoio na realizagdo das tarefas que objetivam a
manutengdo, remogao, e distribuicdo de materiais de expediente;
f) Conduzir \.l"eiculo a servico desta Casa de Leis; |

g) Manter o veiculo sob sua responsabilidade em|perfeito
estado de conservagdo;

h) Comunicar a chefia imediata a ocorréncia de fatos e
avarias relacionadas|com a viatura sob sua responsabilidade;
i) Ma;nter o veiculo convenientemente abastecido;

1) Realizar as targfas operacionais de apoio especifico do setor
em que for solicitado;
k) Exercer outras|atividades correlatas e/ou compativeis com
0 cargo.
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