CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RESOLUCAO N.° 03/2012

“ Cria Cargo em Comissao e altera dispositivos da
Resolugao n° 015/93(Estrutura da Camara
Municipal de Ecoporanga) Estado do Espirito
Santo e da outras providéncias”.

A Mesa da Camara Municipal de Ecoporanga, Estado do Espirito Santo, usando de
suas atribuicdes legais, amparado nas disposigées do art. 30, da Resolugdo n.° 016/2009
(Regimento Interno da Camara Municipal de Ecoporanga), faz saber que o Plenario aprovou e
a Mesa promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1.° - Ficam criados na Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Ecoporanga-ES, os cargos em comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdo e respectiva
nomenclatura abaixo, com as atribuicdes em anexo apensadas.

Quant. Descrigao do cargo Provimento Refer. | Vencimento

09 Secretario de Gabinete Cargo em Comissao SG | R$ 860,46

Art. 2.° - Os Cargos ora criados farao parte integrante da Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Ecoporanga/ES, constante da Resolugao n° 015/93.

Paragrafo Unico - A jornada de trabalho para os cargos em comissao & de 8 (oito) horas
diarias, ressalvado para o cargo de Assessor Juridico que obedecera as normas da OAB,
exigindo-se de todos os ocupantes a dedicagao integral ao servigo.

Art. 3.° - Fica extinto o quantitativo de (09) nove Cargos de Assessor Parlamentar
constante da Resolugao n° 002/11.

Art. 4.° As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdo a conta de dotagdes
orgamentarias proprias da Camara Municipal de Ecoporanga, consignadas no orgamento
vigente.

Art. 5.° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 6.° - Revogadas as disposigées em contrario.
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Camara Municipal de Ecoporanga (ES), 03 de Abril.de 2012.
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Camara Municipal de Ecoporanga

ANEXO |

Regulamento Interno
Atribuicdes

Secretario de Gabinete.

» Assessorar o Parlamentar na busca de informagées para pré-elaboracao de
materias ou trabalhos de interesse do Vereador:

e Subsidiar o Vereador nas informagées necessarias para o desenvolvimento
de suas atividades parlamentares;

e Redigir previamente correspondéncias e demais documentos de interesse
do Vereador, e, posteriormente, encaminhar ao 6rgao competente para sua
formalizagao;

e Controlar o material de expediente enviado para o Gabinete, bem como a
utilizagao dos equipamentos a disposicao;

e Administrar a caixa postal eletrénica (e-mail);

e Manter banco de dados de interesse do Parlamentar:

e Acompanhar os trabalhos discorridos durante as Sessées
Ordinarias/Extraordinarias;

e Cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do mandato
parlamentar.
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