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EMENTA: REGULAMENTA A APLICACAO DA LEI N°
14.133/2021, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ECOPORANGA/ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
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ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais, faz saber que ?(‘0 ) ‘Z)
Plenario aprovou e a mesa promulga a seguinte Resolucao: N p@fy
CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugao regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde
sobre Licitagbes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Legislativo do Municipio
de Ecoporanga.

Art. 2° As contratagbes no ambito do Poder Legislativo Municipal serdo realizadas em

conformidade com os ciclos estabelecidos na presente Resolucdo, observando as
seguintes etapas:

| — Planejamento;

[l — Instrugéo da contratacéo;

lIl — Licitacao;

IV — Contratacao Direta;

V — Designacao, da Atuagéo e do Funcionamento;
VI — Procedimentos Auxiliares.

SECAO |
DA GOVERNANGA NAS CONTRATACOES PUBLICAS

Art. 3° As contratagbes plblicas no dmbito do Poder Legislativo Municipal serao realizadas
de acordo com o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021, com as normas gerais de
regéncia e com este regulamento, observadas as disposi¢ées do Decreto-Lei n° 4.657, de 4
de setembro de 1942 (Lei de Introdug&do as Normas do Direito Brasileiro), e:

| — os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculagdo ao edital, julgamento obijetivo,
formalismo moderado, seguranga juridica, razoabilidade e proporcionalidade:

Il — as diretrizes de planejamento, segregacdo de funcdes, economicidade, motivacao
circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.
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Art. 4° Compete a Alta Administracdo do Poder Legislativo Municipal implementar e 4
instancias, mecanismos e instrumentos de governanca das contratagbes publicas em suas
estruturas administrativas, em consonancia com o disposto nesta Resolugdo e em
alinhamento com as diretrizes institucionais, as acgdes e planos de natureza estratégica
municipal e sujeita & programag&o orgamentaria e financeira.

Paragrafo Unico. Sdo funcées da governanga das contratagées no ambito do Poder
Legislativo Municipal:

| — assegurar que os principios e as diretrizes arroladas no art. 3° desta Resolugéo estejam
sendo preservados nas contratagées publicas:

Il — promover relagdes integras e confiaveis, com seguranca juridica para todos os
envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administracdo, com
eficiéncia e eficacia nas contratagées publicas

[l — promover a sustentabilidade das contratagdes publicas, incluindo aspectos de
acessibilidade e incluséo social;

IV — promover o desenvolvimento sustentavel no ambito local e regional, inclusive a partir
de medidas de fomento e incentivo as micro e pequenas empresas sediadas no Municipio;
V — promover o direcionamento, a avaliagao e o monitoramento da gestao de contratacées.

Art. 5° Para os fins de que trata o inciso | e o § 1° do art. 169 da Lei Federal n°
14.133/2021, compete a Unidade Central de Controle Interno, a realizacéo da avaliacao
objetiva e independente acerca da adequacdo e eficiéncia dos instrumentos de
governanga, de gestéo dos riscos e de controles envolvendo os processos e estruturas das
contratagcbes no &mbito do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo Gnico. Para o desempenho das atribuicGes previstas no caput deste artigo, a
Assessoria Juridica, em conjunto com a Unidade Central de Controle Interno e o Setor de
Licitagbes e Contratos, auxiliardo a Alta Administracdo em relagdo & formulacdo e
implementacao dos instrumentos de governanga e gestao de riscos.

CAPITULO Il

DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

SECAO |
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL E DO SISTEMA DE PLANEJAMENTO

Art. 6° A presente secio regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, que dispde sobre o plano de contratagbes anual no ambito do Poder
Legislativo Municipal.

~ Art. 7° Para fins do disposto, considera-se:

| — Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas
realizados no ambito do érgdo, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratagido
para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n°® 14.133, de 2021:
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Il — Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade»@'

contratacéo de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il — Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda e
promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

IV — Documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o plano de
contratacbes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacao;

V — Plano de contratagées anual: documento que consolida as demandas que o 6rgdo ou a
entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI — Setor de Licitagdes e Contratos: unidade responsavel pelo planejamento, pela

coordenacao e pelo acompanhamento das acées destinadas as contratagdes, no ambito do
6rgao ou da entidade; e

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Il do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nio ensejara, obrigatoriamente, a
criagdo de novas estruturas na Camara Municipal.

Art. 8° A elaboragédo do plano de contratacées anual pelo Poder Legislativo Municipal tem
como objetivo:

| — racionalizar as contratagées dos setores administrativos de sua competéncia, por meio
da promocéo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizagao de produtos e servicos e reducido de custos processuais;

Il — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanga que venham a ser criados:;

Il - subsidiar a elaborag&o da lei orcamentaria;

IV — evitar o fracionamento de despesas;:

V — sinalizar intengées ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 9° Até a primeira quinzena de setembro de cada exercicio, o Poder Legislativo
Municipal elaborara o plano de contratacées anual, o qual contera todas as contratacées
pretendidas durante o exercicio subsequente, incluidas as contratacoes diretas, nas
hipoteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracdo, a
consolidagao e a aprovagéao do plano de contratacées anual.

Art. 10. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

| — as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as hipo6teses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021; e

Il — as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o
§ 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Paragrafo tnico. Na hipotese de classificagéo parcial das informagées de que traf ‘g

inciso | do caput, as partes nao classificadas como sigilosas serao cadastradas no PGC,
quando couber.

Art. 11. Para elaboragéo do plano de contratagGes anual, o setor requisitante preenchera o
documento de formalizagdo de demanda no PGC com as seguintes informagoes:

| — justificativa da necessidade da contratacao;

Il — descrigdo sucinta do objeto;

Il — quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV — estimativa preliminar do valor da contratagao, por meio de procedimento simplificado,
de acordo com as orienta¢ées do Setor de Licitagdes e Contratos da Camara Municipal de
Ecoporanga;

V — indicagédo da data pretendida para a concluséo da contratacao, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade:

VI — grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo érgao ou pela entidade contratante;

VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execucao, com vistas a determinar a sequéncia em
que as contratagGes serao realizadas; e

VIIl — nome do setor requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto no caput, os setores observardo, no
minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servigos e das obras dos
Sistemas de Catalogagao de Material, de Servicos ou de Obras da Camara Municipal e,
caso nao exista catdlogo do orgéo, observardao minimamente o catalogo do Governo
Federal.

Art. 12. O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementacdo das
informacdes, compilagdo de demandas e padronizagao.

Art. 13. As informagdes de que trata o art. 11 serao formalizadas no PGC até 1° de agosto
do ano de elaboracao do plano de contratagées anual.

Art. 14. Encerrado o prazo previsto no art. 13, o Setor de Licitagdes e Contratos
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e
adotara as medidas necessarias para:

| — agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagao de esforgos de contratacéo e a
economia de escala, visando a criagdo de um identificador de contratacao futura unificado;
Il —adequar e consolidar o plano de contratagées anual, observado o disposto no art. 13;

Il — elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacao e a disponibilidade
or¢amentaria e financeira.

§1°. O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo ao Setor de Licitacbes e
Contratos constara no calendario de que trata o inciso Ill do caput.
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§2°. O processo de contratagdo de que trata o § 1° sera acompanhado de estudo téé‘nf@
preliminar, pesquisa de preco e termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico’
considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da

forca de trabalho na instrucao do processo.

§3°. O Setor de Licitagées e Contratos concluira a consolidagao do plano de contrataces
anual até 30 de agosto do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para aprovacao da
autoridade competente ou agente designado pela autoridade competente com
conhecimento técnico para exercer a funcéo.

Art. 15. Até a primeira quinzena de setembro do ano de elaboragdo do plano de
contratagdes anual, a autoridade competente ou agente designado por ela aprovara as
contratagGes nele previstas, por meio do PGC, observado o disposto no art. 14.

Paragrafo Gnico. A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagées
anual ou devolvé-lo ao Setor de Licitacbes e Contratos, se necessario, para realizar
adequagoes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

Art. 16. O plano de contratacées anual da Camara Municipal de Ecoporanga sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratacgées Publicas.

Paragrafo Gnico. O Poder Legislativo Municipal disponibilizara em seu sitio eletrénico o
enderego de acesso ao seu plano de contratagbes anual no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas, no prazo de quinze dias uteis, contado da data de encerramento
das etapas de aprovagéo, reviso e alteracao.

Art. 17. Durante o ano de sua elaboracao, o plano de contratagbes anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas
~ seguintes hipoteses:

| — no periodo de 15 de outubro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do plano de
contratag6es anual, para a sua adequagéo & proposta orgcamentaria do 6rgao; e

Il — em até 30 dias posteriores a publicacdo da Lei Orgamentaria Anual, podendo ser
prorrogado por mais 30, mediante justificativa, para adequacéo do plano de contratacdes
anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo tnico. Nas hipoteses deste artigo, as alterages no plano de contratagées anual
serao aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do
caput.

Art. 18. Durante o ano de sua execugéo, o plano de contratagbes anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas, observado o disposto no art. 16.

Art. 19. O Setor de Licitagbes e Contratos verificara se as demandas encaminhadas
constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo unico. As demandas que nZo constarem no plano de contratagdes anual

ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art. 18.
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Art. 20. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo formalizadas%@é/gy

processo de contratagdo e encaminhadas ao Setor de Licitagdes e Contratos com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do

caput do art. 11, acompanhadas de instrucao processual, observado o disposto no § 1° do
art. 14.

Art. 21. Os setores de contratagées elaborarao, de acordo com as orientagdes do Setor de
Licitagbes e Contratos, a analise de risco das contratagdes pretendidas, devendo indicar
NOs processos administrativos eventuais fatores que possam influenciar na nao efetivacao
provavel da contratacao de itens previstos no plano de contratagdes anual até o término
daquele exercicio.

§1°. O relatério de analise de riscos sera elaborado trimestralmente para contratagées
planejadas que nao forem realizadas dentro do prazo estimado, considerando um atraso
maximo de 3 (trés) meses em relagéo a data prevista para a contratacédo no PCA.

§2°. O relatério de que trata o § 1° sera anexado ao processo administrativo instruido para
a contratagdo e encaminhado a autoridade competente para adogdo das medidas de
correcao pertinentes.

§3°. O relatério mencionado no § 1° sera formalizado considerando a melhor solugéo a ser
adotada para atender a necessidade prevista no Documento de Formalizagédo de Demanda
€, quando aplicavel, levara em conta a melhor solugao identificada no Estudo Técnico
Preliminar.

§ 4°. Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagbes anual, as contratacdes
planejadas e n&o realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua nao consecugao
€, Sé permanecerem necessarias, serio incorporadas ao plano de contratacées referente
ao ano subsequente.

SEGAO Ii
DA PADRONIZAGAO DAS COMPRAS

Art. 22. A Casa Legislativa podera elaborar, por Ato da Presidéncia, catalogo de
padronizagao de compras, servigos e obras, o qual sera utilizado em licitagdes cujo
critério de julgamento seja o de menor prec¢o ou o de maior desconto e contera toda a
documentagdo e os procedimentos proprios da fase interna de licitagdes, assim como as
especificagbes dos respectivos objetos. '

Paragrafo tinico. Enquanto nzo for instituido catalogo eletrénico proprio a que se refere o
caput, serd adotado, nos termos do art. 19, 1l, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
catalogo disponibilizado pelo Governo Federal, ou o que vier a substitui-lo.

SECAO IlI
DOS BENS DE CONSUMO E DE LUXO

Art. 23. No que se refere ao enquadramento de bens de consumo adquiridos para suprir as
demandas da estrutura administrativa no ambito do Poder Legislativo Municipal nas
categorias comum e luxo, fica autorizada a aplicacao das disposicées do Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021, que regulamenta o art. 20 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.
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DA INSTRUGCAO DA CONTRATACAO s

£
@
SECAO |
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 24. Esta segédo dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP)
para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos de qualquer natureza, e, quando
aplicavel, para a contratagéo de obras no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Art. 25. Para esta secdo, considera-se:

| — Area solicitante: unidade administrativa que possua uma demanda, necessidade ou
problema a ser analisado;

Il — Area técnica: unidade administrativa responsavel pelo planejamento, coordenacao,
gestdo e acompanhamento das acoes relacionadas ao tema ao qual a demanda
apresentada pela area solicitante esteja associada, podendo também atuar como area
solicitante;

Il — Autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisdo no ambito daquele
processo administrativo, conforme atribuicoes estabelecidas pelo orgao;

IV — Contratagées correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes
entre si;

V — Contratagées interdependentes: aquelas cuja execucdo da contratago tratada podera
afetar ou ser afetada por outras contratag6es da Administragéo Publica:

VI - Equipe de Planejamento da Contratagdo: conjunto de integrantes das areas solicitante,
técnica e de contratacao, designados nos autos do processo de compras pelas autoridades
competentes das respectivas unidades e que relinem as competéncias necessarias 3
execucao da etapa de planejamento da contratagéo, com conhecimentos sobre aspectos
técnicos do objeto e de licitagbes e contratos:

VIl — Estudo Técnico Preliminar — ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagéo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solugao, e subsidia o anteprojeto, o termo de referéncia ou o projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacéao;

VIII - Licitagao deserta: aquela em que nao houve licitantes interessados:

IX — Licitacdo fracassada: aquela em que nao foram apresentadas propostas ou
documentacao de habilitacdo validas;

X — Procedimentos auxiliares: instrumentos que apoiam futuras licitacées ou contratacées
com o fim de promover maior qualidade, eficiéncia e economia, contemplados o
credenciamento, a pré-qualificacdo, o procedimento de manifestacdo de interesse e o
sistema de registro de precos;

Xl — Setor de Licitagées e Contratos: unidade formal responsavel por desenvolver, propor e
implementar modelos e processos para aquisicbes e contratacées em atendimento a
demanda de outros 6rgaos.

Art. 26. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugéo, de modo
a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioeconédmica e ambiental da contratacao.

Art. 27. O ETP podera ser elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
solicitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

om o identificador, 3
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Art. 28. As licitagdes e procedimentos auxiliares para aquisi¢cdes de bens e contratagéé

prestacao de servicos, e no que couber, para contratagéo de obras, deveréo ser precedidos
de estudo técnico preliminar.

Art. 29. A elaboragéo do ETP:

| — e facultada nas hipoteses dos incisos | I, VIl e VIIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei
n°14.133, de 2021; e

Il — & dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e nos casos
de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 30. Com base no plano de contratagGes anual, deverao ser registrados no ETP os
seguintes elementos:

| — descrigdo da necessidade da contratag&o, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il — descrigao dos requisitos da contratagao necessarios e suficientes a escolha da solucao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade:

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo a contratar, podendo, entre
outras opcoes:

a) ser consideradas contratagées similares feitas por outros érgaos, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administracao;

b) ser realizada audiéncia ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica, para
coleta de contribuicdes; e

c) em caso de possibilidade de compra ou de locacéo de bens, ser avaliados os custos e
os beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais vantajosa.

IV - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso.

V — estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memoérias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratactes, de modo a possibilitar economia de escala:

VI — estimativa do valor da contratagado, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se a Administragao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da
licitacao;

VII — justificativas para o parcelamento ou ndo da solucao;

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX — demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagbes anual, sempre
que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento
do o6rgdo.

X — demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl — providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebracao do
contrato, inclusive quanto a capacitagéo de servidores ou de empregados para fiscalizacao
e gestao contratual;
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Xl — descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigad"br\
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacgao da contratacéo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1°. O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIl e XIII,

do caput deste artigo, e quando no contemplar os demais elementos, apresentar as
devidas justificativas.

§ 2° Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo de que trata o inciso
Il do caput seré orientada por uma analise comparativa entre as solucdes identificadas.

§ 3° Na justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugao, quando houver a
possibilidade de compra ou locacéo de bens, deverdo ser considerados os custos e 0s
beneficios de cada opgéo, com indicacdo da alternativa mais vantajosa.

§ 4°. Na hipétese de, apds o levantamento de que trata o inciso Ill do caput, a quantidade
de fornecedores ser considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participacao séo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

Art. 31. Durante a elaboragdo do ETP, sempre que possivel, deveréo ser considerados:

| — o histdrico de licitagdes, inclusive quanto as desertas, fracassadas e as anteriores com
objeto semelhante, para que sejam aferidos e sanados de antemao eventuais questodes
controversas, erros ou incongruéncias;

Il — os riscos que possam comprometer a definicdo da solucdo mais adequada ou sua
futura implementacéo, a serem registrados com a previsdo das possiveis agdes que
possam mitiga-los;

lll — o nivel de complexidade do problema a ser resolvido, evitando a producao de contelido
desnecessario, observado o disposto no § 1° do art. 30.

Art. 32. As justificativas previstas nesta segdo deverdo ser apresentadas com a devida
fundamentagéo e observar os principios da congruéncia, exatidao, coeréncia, suficiéncia e
clareza na sua elaboracao.

Paragrafo Unico. N&o sera considerada fundamentada a justificativa que:

| — limitar-se a indicagao, a reprodugéo ou a parafrase de ato normativo, sem explicar sua
relagcdo com o caso concreto;

Il — empregar conceitos juridicos indeterminados, sem explicar o motivo concreto de sua
incidéncia no caso;

lll — invocar motivos que se prestariam a justificar qualquer outra decisao.

SECAOII
DO GERENCIAMENTO DOS RISCOS

Art. 33. Compete ao érgéo, quanto a gestao de riscos e ao controle preventivo do processo
de contratagao publica:

| — estabelecer diretrizes para a gestéo de riscos e o controle preventivo que contemplem
os niveis de risco de contratacao;
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processo de contratacées, inclusive para determinar questdes relativas a delegacao de
competéncia, se for o caso.

Paragrafo unico. A gestdo de riscos e O controle preventivo deverao racionalizar o
trabalho administrativo ao longo do processo de contratacéo, estabelecendo-se controles
proporcionais aos riscos e suprimindo-se rotinas puramente formais.

SECAO Il
PESQUISA DE PRECO PARA BENS E SERVICOS EM GERAL

Art. 34. Quanto ao procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos
para a aquisicao de bens e a contratacao de servicos em geral, exceto os de engenhairia,
no ambito do Poder Legislativo Municipal, fica autorizada a aplicacédo das disposicées da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, e suas eventuais alteracoes.

SECAO IV
PESQUISA DE PRECO PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 35. No que tange a elaboragcao de orcamento referente as contratagdes de obras e
servicos de engenharia, o Poder Legislativo Municipal devera utilizar as disposicées dos §§
2°, 3° 5° e 6° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e, quando aplicavel, fica autorizada a
aplicacéo das disposicées do Decreto Federal n°® 7.983, de 8 de abril de 2013, ou de suas
alteracdes posteriores.

SECAO V B
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 36. A presente secao dispde sobre a elaboracao do Termo de Referéncia (TR), para
a aquisicdo de bens e a contratacéo de servicos, no ambito do Poder Legislativo

Municipal.
Art. 37. Para fins do disposto, considera-se:

I — Termo de Referéncia (TR): documento necessario para a contratacao de bens e
servigcos, que deve conter os parametros e elementos descritivos, sendo documento
constitutivo da fase preparatéria da instrugéo do processo de licitagao;

Il — Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

Il — Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacao de demanda, e
promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e
IV — Equipe de Planejamento da Contratacao: conjunto de agentes que reunem as
competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da
contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso
do objeto, licitagcdes e contratos, dentre outros.

§ 1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicées, detenha
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conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposté%bﬁm <4
inciso Il do caput. ' '

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacdo nao ensejara, obrigatoriamente, a criacido de novas estruturas nas unidades
da Camara Municipal.

Art. 38. O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definira
0 objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o Setor de Licitagbes e
Contratos no prazo definido no calendario de contratacdo que compde o Plano de
Contratacdes Anual.

§ 1°. Os processos de contratagéo direta de que trata o art. 72 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, serao instruidos com o TR, observado em especial o art. 40.

§ 2°. O TR sera utilizado pelo 6rgdo como referéncia para a analise e avaliagdo da
conformidade da proposta, em relagéo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 39. O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros
instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 40. O TR podera ser elaborado conjuntamente por servidor(es) da area técnica
nomeados pelo gestor e/ou pelo requisitante.

Art. 41. Deveréo ser registrados no TR os seguintes parametros e elementos descritivos:
| — definicdo do objeto, incluindo:

a) sua natureza, os quantitativos, as unidades de medida, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) especificagdo do bem ou do servigo, utilizando o do Governo Federal, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade e seguranca;

c) indicag&o dos locais de entrega dos bens e servicos, além das regras para recebimento
provisorio e definitivo, quando for o caso: e '

d) a especificacdo da garantia exigida e das condicdes de manutencédo e assisténcia
técnica, quando for o caso.

Il — fundamentagéo da necessidade da contratacéo, do quantitativo do objeto e, se for o
caso, do tipo de solugdo escolhida, que podera consistir na referéncia ao estudo técnico
preliminar correspondente, quando este for utilizado:

lll - descricdo da solugdo como um todo, considerado o ciclo de vida do objeto, bem
como suas especificagbes técnicas, que podera consistir na referéncia ao estudo técnico
preliminar quando este for realizado;

IV — requisitos da contratacao;

V — modelo de execugao do objeto, que consiste na definicido de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI — modelo de gestdac do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao;

VII — critérios de medicéo e pagamento;

VIl — forma e critérios de selegéo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento
de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°® 14.133, de 2021,
sempre que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que
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Superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos ﬁ%

pretendidos pela Administracio: _ h
IX — estimativas do valor da contratagéo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros
utilizados para a obtengao dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar
de documento separado e classificado; e

X —adequagao orcamentaria, quando n&o se tratar de sistema de registro de pregos.

§ 1°. Na hipétese de o processo de contratagdo nado dispor de estudo técnico preliminar,
com base no art. 29 da presente Resolucéo:

| — a fundamentacéo da contratagéo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistira
em justificativa de mérito para a contratag@o e do quantitativo pleiteado;

Il — o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de
Contratagcbes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do érgao.

§ 2°. O Poder Legislativo Municipal podera prever mediante necessidade a apresentacéo
de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administracao, de modo a comprovar a aderéncia do objeto ofertado as
especificacdes definidas no Termo de Referéncia ou no Projeto Bésico, que contera, além
de outros que sejam necessarios:

| — apresentagao de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;
Il — previsdo de critérios objetivos de avaliagdo detalhadamente especificados.

Art. 42. Ao final da elaboragédo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo
como sigiloso, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 43. A elaboragdo do TR & dispensada na hipdtese do inciso Ill do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de prorrogacées
dos contratos de servicos e fornecimentos continuos, bem como de eventuais alteracoes
contratuais viabilizadas pela Lei Federal n° 14.133/2021, durante a vigéncia do mesmo.

Paragrafo Unico. Nas adesées a atas de registro de pregos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar (ETP) devera conter as informagdes que bem caracterizam a
contratacdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de
prestagao do servigo, uma vez que dispensado o Termo de Referéncia.

Art. 44. A utilizagcdo dos modelos de minutas de Termo de Referéncia padronizados,
instituidos e divulgados pelo Poder Legislativo, quando houver, & obrigatodria, exceto em
caso de justificativa motivada e anexada ao processo licitatério ou de contratacao direta
antes da emissao de parecer juridico.

Paragrafo Gnico. Na auséncia de minutas de Termo de Referéncia padronizados,
instituidos e divulgados pelo Poder Legislativo, fica facultada a adog¢ao dos modelos
emitidos pelo Governo Federal, por intermédio da Advocacia-Geral da Uniao (AGU).

CAPITULO IV
LICITAGAO

SECAO |
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DA LICITAGAQ PELO CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO OW/

MAIOR DESCONTO T

Art. 45. Sobre a licitagao pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto,
na forma eletrénica, para a contratagéo de bens, servicos e obras, no ambito do Poder
Legislativo Municipal, fica autorizado o uso da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 73, de 30
de setembro de 2022, e eventuais alteracées.

SECAO i
DA LICITACAO PELO CRITERIO DE JULGAMENTO MAIOR RETORNO ECONOMICO

Art. 46. Em licitagbes realizadas pelo critério de julgamento de maior retorno econdémico,
na forma eletrénica, adotado exclusivamente para a celebragéo de contratos de eficiéncia,
conforme disposto no art. 39 da Lei n° 14.133, de 2021, no ambito do Poder Legislativo
Municipal, fica autorizado o uso da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 96, de 23 de
dezembro de 2022, e suas eventuais alteracées.

SECAO IlI
DA LICITACAO PELO CRITERIO DE JULGAMENTO POR TECNICAE
PRECO

Art. 47. Em licitagdes realizadas pelo critério de julgamento por técnica e preco, na forma
eletrénica, adotado quando a avaliagéo e a ponderagéo da qualidade técnica das propostas
que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administragéo, no ambito do Poder Legislativo Municipal, fica autorizado o
uso da Instrugéo Normativa SEGES/MGI n° 2, de 7 de fevereiro de 2023, e suas eventuais
alteracoes.

Paragrafo Unico. Para as mengées a regulamentagdes especificas do Governo Federal,
nos assuntos relacionados a seguir, adote-se o disposto na presente Resolugao:

| — acerca do Estudo Técnico Preliminar, adote-se o disposto nos arts. 24 a 32 da presente
Resolucao; e

Il — quanto a Designacéo de Agentes de Contratacéo, adote-se o disposto nos arts. 55 a 56
da presente Resolucao.

CAPIiTULO V
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 48. O processo de contratagéo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagdo, devera ser instruido em conformidade com os requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposicées do art. 72 da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, e as contidas nesta Resolucéo.

Art. 49. O processo de contratagédo direta, que compreende os casos de dispensa e de
inexigibilidade de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes elementos:

| — documento de formalizacdo de demanda com a descricdo da necessidade da
contratagdo, gerenciamento de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo e, se for o caso, estudo técnico preliminar:
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Il — estimativa de despesa. que devera ser calculada na forma estabelecida na Instru&

Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, e incluida no Termo de Referéncia

(TR) ou documento equivalente:

Il - pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

IV — demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido por meio de reserva orgcamentaria ou documento equivalente,
exceto nos casos em que se utilize o Sistema de Registro de Pregos, nos termos do § 6°do
art. 82 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

V — demonstracéo de viabilidade financeira para a contratagdo, exceto nos casos em que
se utilize o Sistema de Registro de Pregos, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

VI - relatério com a justificativa da escolha do contratado;

VIl — comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e qualificacao
minima necessaria, na forma do Capitulo VI da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021;

VIII - justificativa de compatibilidade do preco contratado com o praticado no mercado:

IX — demonstracéo do setor requerente sobre o eventual fracionamento ou néo da dispensa
de licitacao.

Paragrafo unico. A demonstragédo da viabilidade orcamentaria e financeira prevista nos
incisos 1V e V do caput sera realizada no momento da formulagdo do instrumento contratual
ou equivalente pelo Poder Legislativo Municipal.

SECAO|
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 50. O Poder Legislativo Municipal adotara a dispensa de licitagdo, nas seguintes
hipoteses:

| — contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencido de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lej n° 14.133,
de 2021;

Il — contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da
Lein® 14.133, de 2021;

lll - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,
quando cabivel; e

IV — registro de pregos para a contratagcao de bens e servigos por mais de um 6rgao, nos
termos do § 6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Para fins de afericio dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do
caput, deverdo ser observados:

I — 0 somatodrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il — 0 somatoério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratacées no mesmo ramo de atividade
FA w] Autenticar documento em http://spl.camaraecoporanga.es.gov.br/autenticidade
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§ 2° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor*"*&ﬁ

quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(Sicaf), vinculada:

| — para a classificacao de materiais, ao Padrao Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema
de Catalogacao de Material do Poder Legislativo Municipal e, na auséncia deste, ao do
Governo Federal: ou

Il — para a descricao de Servigos ou obras, ao Sistema de Catalogagao de Servicos ou de
Obras do Poder Legislativo Municipal e, caso inexistente, ao do Governo Federal.

Art. 51. As dispensas de licitagdo referentes as hipoteses previstas no art. 50 desta
Resolucdo serao, preferencialmente, realizadas por meio de sistema de dispensa
eletrénica, devendo, em todo caso, o aviso de contratacéo direta, juntamente com a integra
do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ser divulgado no Portal da Transparéncia do
Poder Legislativo Municipal, com vistas a obtengéo de propostas adicionais de eventuais
interessados, observando o prazo minimo de antecedéncia de 3 (trés) dias Uteis.

§ 1° Quando for viavel, sob o prisma técnico e de gestdo, o uso da dispensa de licitacao na
forma eletrénica, fica o Poder Legislativo autorizado a realizar o procedimento por meio do
Sistema de Dispensa Eletrénica do Governo Federal, de que trata a Instrugcdo Normativa n°
67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria de Gestéo do Ministério da Economia.

§ 2° Nao sendo viavel a realizagcdo da dispensa de licitag&o na forma eletrénica, observada
a necessidade de publicagdo prévia do aviso de contratagdo direta nos termos do caput
deste artigo, a coleta de propostas sera realizada por meio de comunicagao eletronica (e-
mail) ou de oficios enviados diretamente as empresas fornecedoras do objeto que se
pretende contratar.

§ 3° O prazo de divulgacéo do aviso de contratagéo direta podera ser prorrogado, caso nao
seja obtida a quantidade minima de 3 (trés) propostas validas.

§ 4° O prazo de divulgacéo do aviso de contratagéo direta podera ser prorrogado com o
objetivo de promover a ampliagdo do nimero de propostas, a fim de obter precos mais
vantajosos para a Administraczo Publica. '

§ 5° Caso sejam obtidas menos de 3 (trés) propostas, a contratacdo direta podera ser
efetivada, desde que haja manifestacdo sobre a adequacao do valor da menor proposta ao
preco de mercado, em conformidade com a pesquisa de prego formulada com base nas
disposigcées da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, e gue exista
ato de ratificagao emitido pela autoridade competente.

Art. 52. Havendo viabilidade técnica e administrativa, aplica-se o procedimento previsto no
art. 51 desta Resolugéo, para as contratagcdes emergenciais de que trata o inciso VIII do
art. 75 da Lein®14.133, de 2021.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o prazo de divulgacéao do
aviso de contratag&o direta podera ser reduzido para 1 (um) dia util
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DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO R

Art. 53. As hipoteses prévistas no art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021 sao

exemplificativas, sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for inviavel a
competicao.

§ 1° Para fins do disposto no inciso | do caput do art. 74 da Lej Federal n° 14.133/2021, o
orgédo devera demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento
idéneo capaz de comprovar que o objeto & fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inciso Il do caput do art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021,
considera-se empresaria exclusiva a pessoa fisica ou juridica que possua contrato,
declaracéo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua
de representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico,
afastada a possibilidade de contratacao direta por inexigibilidade por meio de empresario
com representacao restrita a evento ou local especifico.

§ 3° As hipéteses de inexigibilidade previstas no inciso Il do caput do art. 74 da Lei Federal
n°14.133/2021, para que figuem caracterizadas, dependem da comprovagao dos requisitos
da especialidade, aliada a notéria especializagado do contratado, observados os seguintes
aspectos:

| — considera-se de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagées, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados
com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho & essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato; e

Il — é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacao de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a Inexigibilidade.

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput do art. 74 da Lei n°
14.133/2021 devem ser observados os seguintes requisitos:

| — elaboracao de Estudo Técnico Preliminar, contendo, dentre outros aspectos, a avaliacao
fundamentada acerca da vantagem da opg¢ao pela locagao ou pela compra do imével:

Il — justificativa fundamentada acerca das razbes pelas quais as caracteristicas das
instalagdes e/ou da localizagdo do imével o tornam singular, Unico apto a satisfazer a
necessidade administrativa;

Il — certificacdo, pelo setor competente, da inexisténcia de imdéveis publicos municipais
vagos e disponiveis que atendam as necessidades administrativas;

IV — laudo de avaliacéo prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos custos de
adaptagbes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo e as normas de
acessibilidade e seguranca pertinentes, e do prazo de amortizagéo dos investimentos: e
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V' — apresentagdo dos documentos de habilitagdo do contratado e comprovagé& ;
titularidade do bem. :

. [
§ 5° Se a inviabilidade de competicao decorrer de processo de padronizagéo, devera ser

demonstrado nos autos que o processo observou o disposto no art. 43 da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 6° O Estudo Técnico Preliminar voltado as contratagbes por inexigibilidade de licitacao
devera conter a prévia definicdo da necessidade administrativa e conter a analise sobre a
inexisténcia de outras solugbes no mercado que sejam aptas a atender a demanda.

CAPITULO VI
DA DESIGNACAO, DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 54. O presente capitulo regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lej Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para atuacdo do agente de
contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a
atuacéo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito do Poder Legislativo Municipal,
considerando-se:

| — Agente de contratacggo: pessoa designada pela autoridade competente para tomar
decis6es, acompanhar o tramite da licitagdo e/ou contratacdo direta, dar impulso ao
procedimento, conduzir a sessao publica e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacéo e, na contratagao direta,
até a autorizagao da autoridade competente;

Il - Autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisdo no ambito daquele
processo administrativo;

Il — Comiss&o de contrataczo: conjunto de agentes publicos indicados pela Administracgao,
em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitacées e aos procedimentos auxiliares:

IV — Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administracéo, podendo
ser composto também por terceiros contratados, que tém a funcao de auxiliar o agente de
contratagao ou a comissao de contratacdo na condugao dos procedimentos licitatérios ou
de contratagdo direta;

V — Gestor do contrato: pessoa designada pela autoridade competente para realizar o
acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, tratando de questdes relativas
ao planejamento da execucéo da contratacao, aspectos econémicos, prorrogagodes, além
e g . Autenticar documentqg em http://sp .c%r?ﬁlajrgg:gporaﬁéa.'e%% 1 &é&%ﬁtic@ggeVIStas I’JO ato
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Art. 55. O agente de contratagdo sera designado por meio de ato da Presidéncia, W

carater permanente ou temporario, e seu respectivo substituto, para a condugdo dos ~1
processos licitatérios e de contratagdo direta.

§ 1° Nas licitagoes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagao
podera ser substituido por comissé@o de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés)
memobros, conforme estabelece o § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato préprio, mais de um agente de
contratacéo, e devera dispor sobre a forma € coordenacdo entre eles.

§ 3° O agente de contratagéo designado deverd ser profissional que disponha de
atribuicées relacionadas a licitagbes ou possua formacéo compativel ou qualificacao
atestada por certificacao profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico.

Art. 56. Cabera ao agente de contratacdo, em processos de licitagdo ou de contratacao
direta:

| — tomar decisbes em prol da boa condugdo da contratacdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou nao, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario:

[l — acompanhar os tramites processuais, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o
calendario de contratagbes definido com base no Plano de Contratagées Anual seja
cumprido na data prevista, observando, ainda, o grau de prioridade da contratacao;

[ll — conduzir a sessao publica, por meio das seguintes acdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos vinculados
ao edital e seus anexos, bem como ao aviso de contratacdo direta, podendo requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo desses documentos:;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento
de convocagao, em relacso a proposta mais bem classificada:

c) coordenar a sessio publica;
d) verificar e julgar as condigbes de habilitacso;
e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissao de contratacdo os documentos de habilitacdo, caso verifique a
possibilidade de saneamento de erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos
documentos e a validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame e/ou da dispensa de licitacao;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio em processos licitatorios; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente para
homologacao, nos termos do inciso VII do art. 17, ou autorizagdo, com fulcro no inciso Vil
do art. 72, ambos da Lei Federal n° 14.133/2021.
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Paragrafo dnico. Nos casos de dispensa de licitacdo na forma eletrénica, o ageht"~ \

contratacdo devera observar as disposicoes da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, dé
8 de julho de 2021.

§ 1° A atuacdo do agjente de contratagdo na fase preparatéria deve-se ater ao
acompanhamento e as ev?ntuais diligéncias para o bom fluxo da instrucéo processual.

Art. 57. E vedado ao agente de contratagdo, no ambito dos processos em que for
designado, atuar simultaneamente em fungbes que apresentem risco ao principio da
Segregacao de fungdes, a saber:

1

| — elaborar os documentos da fase preparatdria ou se responsabilizar por eles, em
especial:

a) documento de formalizacdo de demanda

b) estudo técnico preliminq‘r;

c) termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;
d) analise de riscos; 1

e) matriz de riscos; |

f) orcamento estimado; |

Il — declarar a disponibilidalde orcamentaria e financeira;

[l — atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa no julgamento por melhor técnica ou
por tecnica e prego, nos termos do inciso Il do art. 37 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

IV — autorizar a abertura do processo licitatério ou de aviso de contratacao;

V — adjudicar o objeto e hofnologar a licitagao;

VI — atuar como autoridadei competente e autorizar ou emitir ato de ratificacao; e
VIl — acompanhar ou fiscal?zar a execugao do contrato, se houver.

§ 1° A vedacdo incluida ‘no caput nao impede que, quando solicitado, o agente de
contratagéo preste apoio técnico e fornecga informacées relevantes ao desenvolvimento da
fase preparatéria da Iicitagao.

§ 2° Excepcionalmente e mediante justificativa, o agente de contratagdo podera participar
da elaboracéo do edital. |

\

1
§ 3° O agente de contratagéo sera auxiliado, na fase externa do certame licitatorio, por
equipe de apoio, de que trata o art. 58, e respondera individualmente pelos atos que

praticar, salvo quando indu%fido a erro pela atuacéo da equipe.

§ 4° Em processos de Iicitaig;éo na modalidade pregao, o agente designado pela condugao
do certame sera designado pregoeiro.

| SECAO i
\ DA EQUIPE DE APOIO
|
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Art. .58. A equipe de apoio e os respectivos substitutos serao designados pela autoridgd?e N
maxima do 6rgdo, ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para™™"
auxiliar o agente de contre?tagéo OU a comiss&o de contratacao na licitacao.

§ 1° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou comissdo de
contratacéo na conducédo do procedimento administrativo direcionado & contratacdo em
processos licitatorios e de contratacéo direta.

§ 2° A equipe de apoio dQVeré ser composta, preferencialmente, por servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administracao Pulblica, desde que nio
incorra em violagdo ao principio da segregacao de funcao.

§ 3° Na fase preparatoria (i:ia contratagéo, a autoridade competente podera designar equipe
de apoio permanente ou especifica para a contratacao.
\

| SECAO I
DA COMISSAO DE CONTRATACAO OU DE LICITAGAO

Art. 59. A autoridade corﬁpetente designara a comissao de contratagdo e os respectivos
substitutos, em carater permanente ou especial.

§ 1° A comissao de que frata 0 caput sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes da Administragdo Publica, e
sera presidida por um deles.

§ 2° Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissdo sera composta por, no
minimo, 3 (trés) membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da Administragdo, admitida a contratacao de
profissionais para assessoramento técnico da comissao, desde que garantido o principio da
segregacao de funcao. ‘ ;

§ 3° Nas contratagdes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto néo seja
rotineiramente contratado pela Administracdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsév%eis pela condugao da licitaczo.

§ 4° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no § 3° do
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao podera
exercer atribuicao propria e exclusiva dos membros da comissao de contratacao.

§ 5° A contratacio de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissao
de contratacdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

\
|
Art. 60. Cabera a comissao de contratacéo ou de licitagao:
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| — substituir o agente de contratagdo, observado o disposto nos arts 55 e 56 dg’% ; {’7/
Resolugéo, quando a licitagao envolver a contratagdo de bens ou Servigos especiais; v

Il - conduzir a licitaczo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no § 2°do
art. 59;
Il — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares

previstos no art. 78 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, observados os requisitos
estabelecidos em regulamento.

Paragrafo tnico. A comissdo de contratagdo podera ser s‘ubstituida por agente de
contratagéo na conducao dos procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei Federal

n° 14.133, de 2021, q‘as condigbes estabelecidas no regulamento do respectivo
procedimento. 1 :

T = B el |
Art. 61. Os membros da chlssao de contratagao responderzo solidariamente por todos os
atos praticados pela comiss&o, ressalvado o membro que expressar posicdo individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido

tomada a deciszo.

Paragrafo unico. Aplica-se a regra definida neste artigo a hipotese de atuacao da
comissé&o de contratacao prevista no inciso | do caput do art. 60, em substituicdo ao agente
de contratacgao. h

SECAO IV
GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 62. A autoridade competente devera designar o gestor e o fiscal para o contrato, bem

como seus substitutos.
i

§ 1° A autoridade competé;nte podera designar, em ato motivado, mais de um gestor ou

fiscal de contrato para o contrato e devera dispor sobre a forma de coordenacdo e de
distribuicao dos trabalhos entre eles.

§ 2° Excepcionalmente, a% funcdes de gestor e fiscal poderdo recair sobre a mesma
pessoa, desde que devidamente justificado pela autoridade competente e que nao haja
prejuizo ao acompanhamento da execucao contratual.

|
§ 3° Para a designacao dq‘ que trata o caput, devem ser considerados a compatibilidade
com as atribuigdées do cargo, a complexidade da fiscalizagzo, o quantitativo de contratos
fiscalizados ou geridos por #ervidor € a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 4° Sera facultada a contrefltagéo de terceiros para assistir ou subsidiar o representante da
Administracdo nas atividades de fiscalizacdo, observando-se as seguintes regras:

| —a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela preciséonas informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de

confidencialidade e nao pocﬂeré exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il — a contratacdo de terceifos nao eximira de responsabilidade do fiscal do contrato, nos
limites das informagées recebidas do terceiro contratado.

:/Ispl.camaraecoporanga.es.gov.br/autenticidade
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§ 5° Excepcional e motivadamente, a gestao do contrato podera ser exercida por servidor2
designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 6° Na hipotese previstaj no § 5° o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas
acoes tomadas no seu ambito de atuacao.

§ 7° Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivb do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designacgao, as atribuicées de gestor ou de fiscal
caberédo ao responsavel pela designacao, ressalvada previsao em contrario em norma
interna do 6rgao por meio (jje ato da presidéncia.

\

SUBSECAO |

|
|
DAS ATRIBUICOES DOS GESTORES DE CONTRATOS

Art. 63. Sao competéncia do gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

|
| — promover a orientacao do(s) fiscal(is) de contrato no desempenho de suas atribuicoes;

Il — desenvolver estratégias visando garantir o acompanhamento dos registros realizados
pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucgao
do contrato e quais foram |as medidas adotadas, devendo informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem|a sua competéncia;

Il — acompanhar a manutencao das condigoes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de|pagamento, além de garantir o registro de eventuais problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa;

IV — coordenar a autuacao da rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do contrato,
cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais; |

V — coordenar a abertura de processo administrativo inerente aos seus atos preparatorios e
garantir o envio da documentacao pertinente ao Setor de Licitagbes e Contratos para a
celebracao de aditivos, prorrogacoées, reajustes ou rescisdes contratuais;

VI — realizar o recebimentoidefinitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

VIl — elaborar o relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021; e
VIll  — tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de

responsabilizacao para finsl de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforr}ne designacao da autoridade competente.

|

Paragrafo unico. O gestdr do contrato e os fiscais serdo auxiliados pela Assessoria
Juridica, pela Unidade Central de Controle Interno e pelo Setor de Contratos e Licitacées
do Poder Legislativo Municipal, a fim de dirimir duvidas e subsidia-los com informacdes
relevantes para prevenir riscos na execucao do contrato.

|

Av. Milton I\/Iot;ta, n°® 741 — Centro — Ecoporanga/ES — Tel: 27 3755 1003
e-mail: camara@camaraecoporanga.es.qov.br
|
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DAS ATiRlBUl(;()Es DOS FISCAIS DE CONTRATOS " @%{{
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|
Art. 64. Compete aos fiscais de contratos e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

|

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagées pertinentes
as suas competéncias: ;

Il — garantir o registro dq gerenciamento do contrato, onde serdo anotadas todas as
ocorréncias relacionadas a‘ execucao do mesmo, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

Il — emitir notificages bara a correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, ¢om a defini¢ao de prazo para a correcéo;

IV — informar ao gestor do }contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que o gestor adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V — comunicar de forma imediata ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugéo do nPesmo nas datas estabelecidas: '

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicées
. | .. -
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagées exigidas para o pagamento e, apds o

ateste, que certifica o recebimento provisdrio, encaminhar ao gestor de contrato;

VIl — comunicar ao gestor| do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual; e

VIII — realizar o recebimen‘to provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

| CAPITULO VII
|
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 65. Sao procedimentos auxiliares das licitacbes e das contratagdes regidas pela Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021:

| — credenciamento; |

Il — pré-qualificacao; ‘

lll — procedimento de maniféstagéo de interesse;

IV — sistema de registro de _@regos;

V — registro cadastral

SECAO|
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

\
Art. 66. Esta Resolug&o regulamenta os arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre o sistema de registro de pregos — SRP para a contratacdo de bens
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e servigos, inclusive ob;ras € servicos de. engenharia, no ambito do Poder Legi\é%&?@y

Municipal.

i
Art. 67. Para fins do disposto nesta Resolugéo, considera-se:

registro formal de precos relativos 3 prestacao de servigos, as obras e 3 aquisicéo e a
locagéo de bens para contratacGes futuras:
|

Il - Ata de registro de precos: documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de

contratacdo direta e nas p;ropostas apresentadas;

Il = Orgao ou entidade gerenciadora: 6rgéo ou responsavel pela conducao do conjunto de
procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da ata de registro de precos
dele decorrente; 1

IV — Orgao ou entidade iparticipante: 6rgdo ou entidade da Administracdo PUblica que
participa dos procedimentos iniciais da contratagéo para registro de precos e integra a ata
de registro de precgos; |

V — Orgao ou entidade ngo participante: 6rgao ou entidade da Administracdo Publica que
nao participa dos procedimentos iniciais da contratagéo para registro de pregos e nao
integra a ata de registro de precos;

VI — Compra centralizada: compra ou contratacdo de bens, servicos ou obras, em que o
Poder Legislativo Municipal conduz os procedimentos para registro de precos destinado a
execucao descentralizada, mediante prévia indicacdo da demanda pelos 6rgaos ou pelas
entidades participantes; e |

VIl — Sistema de Cada$tramento Unificado de Fornecedores — SICAF: ferramenta
informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br,
disponibilizada pela Secretaria de Gestdo e Inovacdo do Ministério da Gestdo e da
Inovagdo em Servicos Publicos, para cadastramento dos licitantes ou fornecedores de

Art. 68. O SRP podera ser adotado quando a Administragdo julgar pertinente, em
especial: 1

| — quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacoes
permanentes ou frequentes;

[l — quando for Convenienﬁe a aquisicao de bens com previsgo de entregas parceladas ou
contratagéo de servicos remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas
de servico, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

[Il — quando for convenien’;[e para atendimento a mais de um 6rgéo, inclusive nas compras
centralizadas; ‘

IV — quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Administragéo.

Paragrafo unico. O SRP ﬁ)oderé ser utilizado para a contratacéo de execucao de obras e
servigos de engenharia, dé‘sde que atendidos os seguintes requisitos:

j :/Ispl.camaraecoporanga.es.gov.br/autenticidade .
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[ — exi_sténcia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico oy projeto exé‘cﬁﬁmﬁ S
padronizados, sem complexidade técnica e operacional; e : e

y | .
Il - necessidade permanente ou frequente de obra oy Servigo a ser contratado.

Art. 69. E permitido o registro de precos com indicacdo limitada a unidades de
contratacdo, sem indicagao do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situacées:
|

| — quando for a primeira licitacdo ou contratagéo direta para o objeto e o 6rgdo nao tiver
registro de demandas anteriores;
Il = no caso de alimentoiperecivel; ou

Il — no caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

Paragrafo Gnico. Nas $ituag6es referidas no caput, é obrigatéria a indicagdo do valor
maximo da despesa e é yedada a participacao de outro 0rgao na ata.

[
| SUBSECAO |
DAS CCMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR

Art. 70. Compete ao Qrgéo gerenciador praticar todos os atos de controle e de
administracéo do SRP, em especial:

\
| — realizar procedimento pUblico de inteng&o de registro de precos — IRP e, quando for o
caso, estabelecer o numero maximo de participantes, em conformidade com sua
capacidade de gerenciamento;

Il — aceitar ou recusar, justfficadamente, no que diz respeito a IRP:

a) os quantitativos considerados infimos;

b) a inclusdo de novos itens;

C) os itens de mesma natuﬁeza com modificagées em suas especificagtes.

[l — consolidar informagdes relativas a estimativa individual e ao total de consumo,
promover a adequacao dos termos de referéncia ou projetos basicos encaminhados para
atender aos requisitos de padronizagéo e racionalizagao, e determinar a estimativa total de
quantidades da contratagéq;

" - | . s . - -
IV~ realizar pesquisa de mercado para identificar o valor estimado da licitagdo ou
contratagéo direta e, quando for o caso, consolidar os dados das pesquisas de mercado
realizadas pelos érgaos e pelas entidades participantes, inclusive na hipotese de compra
centralizada; f
V — confirmar, junto aos érgéos ou as entidades participantes, a sua concordancia com o
objeto, inclusive quanto aos quantitativos e ao termo de referéncia ou projeto basico, caso
o Poder Legislativo Municipjal entenda pertinente:
VI — promover os atos necessarios a instrucdo processual para a realizacdo do
procedimento licitatorio oy da contratacdo direta e todos os atos deles decorrentes, como a
assinatura da ata e a sua di$ponibilizagéo acs 0rgaos ou as entidades participantes:
VIl — remanejar os quantitativos da ata, observado o disposto no art. 90:
; t
VIl — gerenciar a ata de reg,stro de precos;
IX — conduzir as negociagdes para alteracao ou atualizagéo dos precos registrados:
X — deliberar quanto 3 adesao posterior de drgdos e entidades que nao tenham
| . . =
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XI — verificar, pelas informfac;ée a que se refere a alinea “a” do inciso | do caput do é‘rf, ,
se as manifestagbes de interesse em participar do registro de pregos atendem as-{-
condicoes e limites dispostos nesta Resolugédo, especialmente os arts.68 e 69, e indeferir

os pedidos que nao o atendam;

Xl — aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades
decorrentes de infragdes no procedimento licitatério ou na contratacao direta e registra-las
no SICAF; e

Xl — aplicar, garantldos 0s principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos, em relagao a
sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as
suas proprias contratagoes, e registra-las no SICAF,;

§ 1° Os procedimentos| de que tratam os incisos | a VI do caput serdo efetivados
anteriormente a elaboragado do edital, do aviso ou do instrumento de contratagdo direta.

§ 2° O Poder Legislativo Municipal podera solicitar auxilio técnico aos 6rgaos participantes
para a execug¢ao das atividades de que tratam os incisos IV e VIl do caput.

§ 3° Na hipotese de compras centralizadas, o Poder Legislativo Municipal podera
centralizar a aplicagéo de penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata
de registro de pregos para todos os participantes.

§ 4° O exame e a aprov%agéo das minutas do edital, dos avisos ou dos instrumentos de
contratacdo direta e do contrato serdo efetuados exclusivamente pela Assessoria Juridica e
Unidade Central de Controle Interno.

§ 5° O Poder Legislativo Municipal deliberara, excepcionalmente, quanto a inclusao, como
participante, de 6rgdo gue nao tenha manifestado interesse durante o periodo de
divulgacao da IRP, desde que ndo tenha sido finalizada a consolidagdo de que trata o
inciso Il do caput. 1

SUBSECAO I

DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

|
Art. 71. Compete ao 6rgao participante, que sera responsavel por manifestar seu interesse
em participar do registro de pregos:
| — registrar sua intengéo ide participar do registro de pregos, acompanhada:
a) das especificacdes do item ou do termo de referéncia ou projeto basico adequado ao
registro de precos do qual pretende participar;
b) da estimativa de consumo;
c) do local de entrega. |

Il — garantir que os atos relativos a inclusao no registro de precos estejam formalizados e
aprovados pela autoridade competente;

Il — solicitar, se necessario, a inclusdo de novos itens, no prazo previsto pelo 6rgédo ou pela
entidade gerenciadora, acompanhada das informagbes a que se refere o inciso | e da
pesquisa de mercado que contemple a variagao de custos locais e regionais;
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IV — manifestar, junto ao orgao ou a entidade gerenciadora, por meio da IRP, A\

concordancia com o objeto, anteriormente a realizagdo do procedimento licitatorio ou da
contratacao direta;

V — auxiliar tecnicament@, por solicitagdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, as

atividades previstas nos incisos [V e VIl do caput do art. 70;

VI — tomar conhecimento da ata de registro de precos, inclusive de eventuais alteracoes,
para o correto cumprimento de suas disposicoes;

VIl — assegurar-se, quanqo do uso da ata de registro de precos, de que a contratagéo a ser
realizada atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados;

[ . . - .
VIIl — zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagoes assumidas pelo fornecedor

e pela aplicagéao de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na
ata de registro de precos ‘ou de obrigagdes contratuais;

IX — aplicar, garantidos ?s principios da ampla defesa e do contraditorio, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos, em relacao a
sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigagoes contratuais, em relagéo as

suas proprias contratagé‘?s, informar as ocorréncias ao 6rgao ou a entidade gerenciadora e
registra-las no SICAF; e |
|

X — prestar as informacoes solicitadas pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora quanto a
contratagdo e & execugao da demanda destinada ao seu 6rgdo ou a sua entidade.

SUBSECAO lIi

|
I
|
|
|

| DAS DIRETRIZES

Art. 72. Para fins de r;egistro de precos, o Poder Legislativo Municipal devera, na fase
preparatéria do processo licitatorio ou da contratagdo direta, realizar procedimento publico
de IRP para possibilitar,f pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participagdo de outros
orgaos da Administragdo Publica na ata de registro de pregos e determinar a estimativa

total de quantidades da contratagao.

§ 1° O prazo previsto no caput sera contado do primeiro dia Util subsequente a data de
divulgacao da IRP no sitio oficial do Poder Legislativo Municipal, em aba propria disposta
no Portal da Transparér}cia.
§ 2° Na hipotese deio 6rgao gerenciador ser o unico contratante, nos termos do
procedimento previsto no caput, sera dispensada a realizacdo do procedimento publico de
intencao de registro de pregos, conforme disposto no § 1° do art. 86 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.
§ 3° Caso o o6rgao g:erenciador seja o Unico contratante, © Poder Legislativo devera
preceder a contratagao com uma manifestacdo formal da equipe responsavel pela
condugao da fase interna do processo, justificando os motivos da centralizacao € 0s
beneficios da contratagéo por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP).

‘ .

Art. 73. O processo licitatorio para registro de pregos sera realizado na modalidade
concorréncia ou pregao.

\
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Art. 74. O SRP podera ser utilizado nas hipéteses de contratagao direta, por inexigibili

ou por dispensa de licit?géo, para a aquisicdo de bens ou para a contratagédo de servicos
por mais de um o6rgao.

§ 1° Para fins do disposto no caput, além do disposto nesta Resolucéo, serao observados:
| — os requisitos da instrugéo processual previstos no art. 72 da Lei n° 14.133, de 2021:

Il — os pressupostos para enquadramento da contratagéo direta, por inexigibilidade ou por
dispensa de licitacao, cohforme previsto nos arts. 74 e 75 da Lei n® 14.133, de 2021; e

. . [ . - - . .
[l — a designacao da comisséo de contratagdo como responsavel pelo exame e julgamento

dos documentos da proposta e dos documentos de habilitagdo, nos termos do disposto no
inciso L do caput do art. 6° da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 75. Apos a homolo}gagéo da licitagdo ou autorizagéo da contratacéo direta, deverzo

ser observadas as seguirptes condigbes para a formalizagdo da ata de registro de precos:
\

N g i e ¢
| — ser&o registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario; e
Il — sera incluido na ata, ha forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes ou dos f;ornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos
com precos iguais aos do adjudicatario, observada a classificagédo na licitagao; e

b) dos licitantes ou dos fTrnecedores que mantiverem sua proposta original.

[l - sera respeitada, L]as contratagbes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

§ 1°. O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formacéo de cadastro
de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

§ 2° Para fins da ordem de ciassificagdo, os licitantes ou fornecedores de que trata a

alinea “a” do inciso Il do caput antecederdo aqueles de que trata a alinea “b” do referido
INCIiso.

§ 3° A habilitacdo dos licitantes ou fornecedores que compordo o cadastro de reserva a
que se referem o inciso Il do caput e o § 1° somente sera efetuada quando houver
necessidade de contratagao dos licitantes ou fornecedores remanescentes, nas seguintes
hipbteses:

| — quando o licitante ou fornecedor vencedor ndo assinar a ata de registro de pregcos no
prazo e nas condigoes estabelecidos no edital ou aviso de contratagéo; ou

| . u
[l — quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos.

§ 4°. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

Art. 76. Apds os proceqlimentos previstos no art. 75, o licitante ou fornecedor mais bem
classificado sera convocado para assinar a ata de registro de pre¢cos no prazo e nas
condicoes estabelecidag‘ no edital de licitagao ou no aviso de contratacao direta, sob pena

o M e e B SO el A ] W rme i o

2.200-2£2008 ifueam@ie4 ) tAN Sr @ COMROCANGS. PSOIIRE. Brasileira - ICP-Brasil.




AGNMUR.
P o - ;‘;3‘ C\
Camara Municipal de Ecoporan A, 00 °

Estado do Espirito Santo %?20 ,@{‘3

de decadéncia do direii’[o, sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes previstas na 'Lce}ibﬁ@ 3
14.133, de 2021.

§ 1°. O prazo de convocagéo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

| — a solicitacéo seja de\j/idamente justificada e apresentada dentro do prazo estipulado no
edital ou aviso de contratacao; e

Il — a justificacdo apresentada seja aceita pelo Poder Legislativo Municipal.

§ 2°. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Portal Nacional de Contratacées PuUblicas — PNCP e no Portal da
Transparéncia do Poder Legislativo do Municipio de Ecoporanga.

Art. 77. Na hipotese de o convocado nédo assinar a ata de registro de precos no prazo e
nas condi¢ées estabelecidos no art. 76, observado o disposto no § 3° do art. 75, fica
facultado & Administragdo convocar os licitantes ou fornecedores remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Paragrafo Unico. Na hiipétese de nenhum dos licitantes ou fornecedores de que trata a
alinea “a” do inciso Il do caput do art. 75 aceitar a contratacido nos termos do disposto no
caput deste artigo, o Poder Legislativo Municipal, observados o valor estimado e a sua

eventual atualizacdo na Torma prevista no edital ou no aviso de contratacéo direta, podera:

!
. . ‘ ’ 13 ” * :
| — convocar os licitantes ou fornecedores de que trata a alinea “b” do inciso Il do caput do
art. 75 para negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de prego

melhor, mesmo que acin‘pa do preco do adjudicatario; ou

Il — adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes ou autorizar, em
caso de contratacdo direta, fornecedores remanescentes, observada a ordem de

classificagado, quando frustrada a negociagao de melhor condigio.

Art. 78. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicoes estabelecida#, mas nao obrigara o Poder Legislativo Municipal a contratar,
facultada a realizagdo de licitagdo ou dispensa de licitagdo especifica para a aquisicdo
pretendida, desde que dﬁ‘avidamente justificada.

|

\
Art. 79. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de um ano, contado do

primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogado por
igual periodo, desde que comprovado que o preco é vantajoso.

Paragrafo Unico. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia
estabelecida em instrumento proéprio, respeitadas as disposicées dos arts. 105 a 107 da Lei
n°® 14.133, de 2021. '

Art. 80. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na ata de registro
de precgos.
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Art. 81. Os pregos regiﬁtrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de v

eventual reducéo dos pre‘gos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigo§ registrados, nas seguintes situacoes:
\

| — em caso de forca mqior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos

imprevisiveis ou previsiv‘eis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao
da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art.

124 da Lei n® 14.133, de 2021:

Il — em caso de criacao, lteracéo ou extincao de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos
registrados; ou ‘

Il — na hipoétese de prev‘iséo no edital ou no aviso de contratacéo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos do disposto na Lei
n° 14.133, de 2021.

Art. 82. Na hipotese dq O preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado, por motivo Superveniente, o Poder Legislativo Municipal convocara o fornecedor

para negociar a redugéo qo preco registrado.

§ 1°. Caso n&o aceite redyzir Seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de

penalidades administrativTS.

§ 2°. Na hipétese prevista no § 1°, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de iclassiﬁcagéo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos

valores de mercado, observado o disposto no § 3° do art. 75.

§ 3° Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o Poder Legislativo Municipal procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do disposto no art. 85, e adotara as

medidas cabiveis para a obteng&o de contratacao mais vantajosa.

§ 4°. Na hipotese de reducdo do preco registrado, o Poder Legislativo Municipal
comunicara aos 6rgéos e és entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de pregos, para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem
negociagdo com vistas a alteragao contratual.

Art. 83. Na hipotese de 0 preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao ; gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso.

§ 1°. Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido
de alteracao, a documentagéo comprobatéria e a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do preco regisFrado em relagéo as condigdes inicialmente pactuadas.

[l =
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§ 2°. Na hipotese de nao comprovacao da existéncia de fato superveniente que Inviabilize o
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devera cumprir as obrigaco

amara Municipal de Ecoporangar

bes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento d
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Estado do Espirito Santo

registro, sem prejuizo da aplicagéo das sangées previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e n

legislacao aplicavel.

§ 3° Na hipotese de cance
29
classificagdo, para verifica
disposto no § 3° do art. 75.

§ 4°. Se nao obtiver éxito
cancelamento da ata de reg
da contratagéo mais vantajo

§ 5° Na hipotese de comg

amento do registro de fornecedor, nos termos do disposto no §

0 gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
I se aceitam manter seus pregos registrados, observado o

nas negociagbes, o Poder Legislativo Municipal procederd ao
istro de pregos e adotara as medidas cabiveis para a obtencao
sa.

rovagé6 do disposto no caput e no § 1°, o Poder Legislativo

Municipal atualizara o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados

pelo mercado.

§ 6° O Poder Legislativo Municipal comunicara aos 6rgéaos e as entidades que tiverem

firmado contratos decorrent
preco registrado, para que 3

Art. 84. O registro do for

fornecedor:

| — descumprir as condicbes

[l — ndo retirar a nota de em
Poder Legislativo Municipal

Il — n3o aceitar manter seu

IV — sofrer sancao prevista:
2021.

§ 1°. Na hipotese prevista n
nao ultrapasse o prazo de
Municipal podera, mediante
precos, vedadas novas con
sancao.

§ 2°. O cancelamento do r
despacho do Poder Legislg
ampla defesa.

es da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracéo do
valiem a necessidade de alteracao contratual.

necedor sera cancelado pelo érgdo gerenciador quando o

da ata de registro de precos sem motivo justificado;

penho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pelo
sem justificativa razoavel;

prego registrado, na hipdtese prevista no § 2° do art. 83: ou
nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de

o inciso IV do caput, caso a penalidade aplicada ao fornecedor
vigéncia da ata de registro de precos, o Poder Legislativo
decisao fundamentada, decidir pela manutencao do registro de
tratagGes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da

2gistro nas hipéteses previstas no caput sera formalizado por
tivo Municipal, garantidos os principios do contraditério e da

§ 3°. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o Poder Legislativo Municipal

podera convocar os licitan
observada a ordem de class

tes ou fornecedores que compdem o cadastro de' reserva,
ificacao.
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Art. 85. O cancelamento da
determinada ata de registr

Estado do Espirito Santo

S pregos registrados podera ser realizado pelo gerenCIador,,,

desde que devidamente comprovadas e justificadas:

| — por razéo de interesse pliblico;

[l — a pedido do fornecedor,

decorrente de caso fortuito ou forga maior:; ou

Il - quando n&o houver éxito nas negociacées para adequacdo dos precos registrados

aos praticados no mercado

Art. 86. Serdao observadas
de precos:

| — as aquisicoes ou as
entidade, a cinquenta por
registrados na ata de registr
6rgaos ou as entidades part

as seguintes regras de controle para a adesao a ata de registro

contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério

0 de pregos para o érgao ou a entidade gerenciadora e para os
icipantes; e

Il — o quantitativo decorrente das adesbes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do

quantitativo de cada item
entidade gerenciadora e os
numero de érgéos ou entida

Art. 87. A contratacdo com
ou pela entidade interessa
empenho de despesa, aut
disposto no art. 95 da Lei n°

Art. 88. As quantidades pre
de precos poderdo ser rem
participantes e nao participa

§ 1° O remanejamento de q
| — de 6rgéo ou entidade par
[l — de érgao ou entidade pa

§ 2° O 6rgéao gerenciador g
considerado participante pa

§ 3° Na hipétese de remar
participante, deverao ser g
aplicavel.

§ 4° Para fins do dispos
remanejamento solicitado, ¢
participante, desde que hajz
informados.

registrado na ata de registro de precos para o 6rgédo ou a
6rgaos ou as entidades participantes, independentemente do
des nao participantes que aderirem a ata de registro de precos.

os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao
da por meio de instrumento contratual, emissdo de nota de
orizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o
14.133, de 2021.

vistas para os itens com pregos registrados nas atas de registro
anejadas pelo Poder Legislativo Municipal ou pelas enhdades
ntes do registro de pregos.

Je trata o caput somente sera feito:
ticipante para 6rgéo ou entidade participante; ocu
rticipante para 6rgao ou entidade nao participante.

ue tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
'a fins do remanejamento de que trata o caput.

nejamento de 6rgdo participante para érgdao ou entidade nao
bservadas as regras e formalidades previstas na legislacao

to no caput, competira ao 6rgdo gerenciador autorizar o
om a redugdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao
prévia anuéncia do 6rgao que sofrer reducao dos quantitativos
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§ 5° Na hipétese de comprs
dos quantitativos dos partici
a distribuicdo das quantida
remanejamento.

Art. 89. A presente segéo'

de 2021, estabelecendo
contratacao de bens e ser

Art. 90. Fica autorizado o

M
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centralizada, caso nao haja indicacéo, pelo 6rgao gorenc:la@a?(ga
pantes da compra centralizada, nos termos do disposto no § 2°;
des para a execugdo descentraliza da ocorrera por meio de

SECAO I
DO CREDENCIAMENTO

regulamenta o art. 79‘da Lei Federél n° 14.133, de '1° de abril
normas para o procedimento auxiliar de credenciamento na
icos no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Poder Legislativo Municipal a adotar as disposi¢cées do Decreto

n® 11.878, de 9 de janeiro de 2024, no que se refere as contratagdes por credenciamento.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 91. As referéncias a outros atos normativos como parametro para o Poder Legislativo
Municipal dever&o considerar a redagao vigente na data de publicagéo desta Resolugao.

Art. 92. Nos casos omissos, poderdo ser aplicadas todas as disposicbes do Governo

Federal sobre a matéria, no
2021.

Art. 93.

s termos do art. 187 da Lei Federal n°14.133, de 1° de abril de

Esta Resolugéo enfra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessodes, 29 de maio de 2026.
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Presidente

Joao Guilherme da Silva Tudeias

Vice Presidente

- V' d
Nilson Teixeira dos Santos

1° Secretario
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A presente Resolugdo tem
Camara Municipal de Eco
instituiu a nova Lei de Licita
Inicialmente, a regulaments
legislacdo no ambito do Pog
considerando a necessidad
a autonomia administrativa
a utilizagado de Resolugéo ¢
organizagao interna, proce
legislagdo no ambito do Poo
A substituicdo do Decret
observancia a técnica legis
normativos emanados pela
na condugédo dos processos|
Além disso, a presente m
relacionadas a implement

principios constitucionais da

Dessa forma, a aprovacao
interesse publico e a re
Ecoporanga.

amara Municipal de Ecoporang
Estado do Espirito Santo

JUSTIFICATIVA

por finalidade promover a adequagdo normativa interna da
poranga as disposicdes da Lei Federal n° 14.133/2021, que
coes e Contratos Administrativos.

icao dos procedimentos relacionados a aplicagéo da referida
ler Legislativo Municipal ocorreu por meio de Decreto. Contudo,
e de observancia ao principio da simetria normativa, bem como
e legislativa da Camara Municipal, verificou-se mais adequada
omo instrumento normativo proéprio para disciplinar matérias de
dimentos administrativos e regulamentacdo da aplicagao da
er Legislativo.

0 por Resolugdo visa conferir maior seguranca juridica,
slativa adequada e compatibilidade com a natureza dos atos
Céamara Municipal, fortalecendo a legalidade e a transparéncia
licitatorios e contratacées publicas.

edida assegura a correta formalizagdo das normas internas
acdo da Lei n° 14.133/2021, garantindo alinhamento aos
administragdo publica.

da presente Resolugdo mostra-se necessaria e adequada ao
ular organizagdo administrativa da Camara Municipal de

Sala das Sessodes, 29 de maio de 20286.
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Presidente
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