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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
Estado do Espi/l;it9§3nto
Projeto de Lei n° 00472020 o0 HO XX | ALK

CANA MUMIGIEAL DE ECOPORANGA
w;uunmeuWHﬁnum

20 MAR, 2020 *. vy,

“Institui o Regime de Suprimento
de Fundos na Ciamara Municipal
de Ecoporanga/ES e da outras
providéncias.”

A Camara Municipal de Ecoporanga, Basssdd Espirito Santo, usando de suas atribuicdes legais,

faz saber que o Plenério aprovou e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte lei:

.
..

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

L

7

Art. 1° - Fica instituida na Camara Municipal de Ecoporanga/ES a forma de pagamento sob o

Y

e

L& -

regime de Sujarimento de Fundos, em conformidade com o disposto no artigo 68, da Lei Federal Y

n° 4.320/64, que reger-se-a pelas normas desta Lei. ?

Art. 2° - Considera-se Suprimento de' Fundos, o adiantamento de recursos financeiros, forma /.
. \:

excepcional de pagamento, sendo aplicado aos casos de despesas definidas nesta lei e consistena 4
Y
entrega de numerario a servidor da Camara Municipal, autorizado pelo ordenador de despesas, Y
sempre precedido de empenho e dotagfio prépria, para a realizagdio de despesa que ndo possa
subordinar-se ao processo normal de aplicagéo. Y j
\
- |
- ::,\‘ ‘
Art. 3° - O adiantamento sera requisitado pelo servidor e autorizado pelo ordenador de despesas *,&
N

da Camara Municipal de Ecoporanga/ES.

Art. 4° - Poderfo realizar-se através de adiantamento os pagamentos decorrentes das seguintes

espécies de despesas:

I - materiais de uso geral para copa, cozinha, limpeza, escritério € géneros alimenticios,

necessérios & manutengfo e ao funcionamentc das atividades especificas da Cadmara Municipal;
II - material de uso elétrico, conservacio e ou manutengdo de bens méveis e imoveis;
III - servigos e materiais necessarios para manutengéo de veiculos, e pegas de reposi¢do, desde v

que em situa¢do de comprovada emergéncia e de pequena monta;

IV - selos postais, telegramas, despesas cartordrias, pequenos consertos e diligéncia
: ~
administrativa; @

V - encadernagdes avulsas, impressos e papelaria, confecgdes de chaves e carimbos;
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fiscais.

Art. 5° - E necessério a confirmag#o pelo setor de almoxarifado e patriménio de que os materiais

de consumo nfo se encontram em estoque e que ndo ha contratos de fornecimento.

P

C

Art. 6° - E vedado a realizagfio de despesas pelo regime de adiantamento nos seguintes casos:

I — materiais idénticos ou similares aos existentes no Almoxarifado da Camara Municipal;

w, r 4 .
g O &

II - aquisicdo de bens ou servigos para os quais existam ou devam existir contratos de

fornecimento;

PALN

III - ajuda de custo;
IV —aquisi¢do de bens ou servigos de maneira que possa caracterizar fracionamento de despesa;
V - assinatura de livros, revistas, jornais e periédicos;

.o

VI- pagainento de didrias;

5 >
[ ;;_,é-g.ﬁ"‘s._—h.._

VII - pagamento de despesa realizada em data anterior a de concess#o do suprimento ou posterior
o periodo de aplicagfio do suprimento;

VIII — pagamento de multas por infragfio a legislaggio de transito, as quais serdo suportadas pelo
servidor responséavel;

IX - para aquisi¢fio de material permanente ou outra mutagéio patrimonial, classificada como

despesa de capital.

Art. 7° - Os gastos anuais com Suprimento de Fundos nfo poderdo ultrapassar o valor de 5% do .
limite estaﬁbelecido no art. 23, inciso II, alinea “a” da Lei n° 8.666/93, sendo vedado o

fracionamento de despesa.

§1° - Constituem despesas de natureza imediata e urgente aquelas cuja ndo realizagfo célere,

possa causar prejuizo & Camara Municipal ou interromper o curso de atendimento dos servigos a

cargo do setor responsével. \/

§2° - Fica estabelecido o percentual de 0,25% do valor constante na alinea “a” do inciso II do art. C
23 da Lei no 8.666/93 como limite méximo dos pagamentos individuais de despesas sob regime l‘»j

de adiantamento.
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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
Estado do Espirito Santo

fracionamento.

§4° - Excepcionalmente, desde que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado,
podera ser realizada despesa de valor superior ao previsto no §2°, observado o limite de 5% (cinco
por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso II do art. 23 da Lei n.° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

4
Art. 7° - O Chefe do Poder Legislativo designard um Servidor que se encarregara da execugdo / ',;
do controle e da prestagéo de contas oriundas de adiantamento. j
- CAPITULO II \
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO
Art. 8° - As requisi¢ces de adiahtainento serdo feitas pelo servidor suprido, por meio de
documento requisitorio padronizado, dirigido ao Ordenador de Despesas. j

Art. 9° - Nas requisi¢es de adiantamento deverfio constar no minimo as seguintes informagdes:
I — nome completo, matricula funcional do requisitante e cargo ou fung#o piblica;

IT - valor do suprimento de fundos, em moeda corrente, algarismos e por extenso;

III - classificac8o funcional e natureza de despesa;

IV —justificativa do adiantamento, indicando o fundamento normativo;

V — data da concesséo;

VI — prazo para utilizagéio dos recursos, a contar do recebimento na tesouraria;

VII - assinatura do titular do requisitante;

VIII - informagéio expressa do servidor responsavel pelo controle e prestagdo de contas de
adiantamento de que o requisitante nfio se encontra na condi¢do de servidor em alcance;

IX - declaragéo do servidor de que tem pleno conhecimento das Leis, Resolugdes e demais

regulamentos sobre o adiantamento;

Art. 10 - E vedada a concessdo de adiantamento: | /
I - aresponsavel por dois adiantamentos em fase de aplicag&o/e ou de prestagio de contas;
IT - a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo ou tenha sido declarado em é
alcance; \

III — que exerga as fung¢Ges de ordenador de despesas;
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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
Estado do Espirito Santo

IV - ao servidor responsavel pelo setor financeiro;
V - ao servidor responsavel pelo almoxarifado;
VI - o servidor em licenga, em férias ou afastado por qualquer motivo;

VII - sem vinculo empregaticio com a Cdmara Municipal.

Paragrafo dnmico. Por servidor em alcance, entende-se aquele que nfo efetuou, no prazo, a
comprovagédo dos recursos recebidos ou que, caso tenha apresentado a prestagdo de contas dos
recursos, esta tenha sido recusadas ou impugnada total ou parcialmente em virtude de desvio, /

desfalque, falta ou mé aplica¢fio dos recursos recebidos.

‘ _ CApiTULO III
~ DA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art.11 - Cada despesa devera ser mug@da de comprovante que serd sempre emitido em nome da
Camara Municipal de Ecoporanga/ES, com CNPJ 27.471.911/0001-53, por quem prestou o
servico ou forneceu o material, com a‘data de emissdo compativel com a data de concesséo e
aplicag¢do, ndo podendo conter emendas, entrelinhas, borrdes, rasuras, acréscimos, valor ilegivel,
ou serem apresentados em segunda via, fotocépia ou qualquer outra espécie de reprodugdo,

devendo ser observado:

I - os comprovantes de que tratam o “caput” deste artigo, na forma de nota fiscal, conterfio

declaragéo expressa ou carimbo de recebimento pelo credor da importincia paga;

IT - no comprovante da despesa devera constar claramente a descrigdo do material fornecido, ou
do servigo prestado, ndo se admitindo descriglio genérica ou o emprego de abreviaturas que
impecam a clara identificag@io do objeto da despesa;

III - as despesas realizadas deverdio ser comprovadas por documento fiscal especifico,
devidamente atestado, devendo conter ainda, por parte do fornecedor do material ou do prestador
do servigo a declaragéio de recebimento da importancia paga, observando-se:

a) na aquisi¢io de material de consumo: Nota fiscal, Nota Fiscal Fatura, Nota Fiscal de Venda
ao consumidor ou Cupom Fiscal;

b) na prestagdo de servigo de servigo realizado por pessoa juridica: Nota Fiscal de Prestagdo de
Ser;rig:os; '

¢) na prestagdo de servico realizado por pessoa fisica: recibo de servigo prestado por pessoa fisica
que constard obrigatoriamente, de forma clara, o nome, CPF e quando cabivel o nimero de

inscrigdo no INSS do prestador de servico e a retengfio de imposto e de contribuigdes
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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
Estado do Espirito Santo

previdencidrias devidas, bem como o respectivo recolhimento, se for o caso.

Art. 12 - O Suprimento de Fundos nfo poderd ter aplicag@io diversa daquela especificada no

formulario da requisigo e na nota de empenho.
Art. 13 - O material de consumo adquirido na forma desta Lei sera registrado no almoxarifado.

Art. 14 - O prazo de aplicagio do adiantamento serd de no méximo 90 (noventa) dias corridos,

contados da data do recebimento do crédito ao suprido e, em hipétese alguma, poderdo ultrapassar _

o exercicio financeiro.

Paragrafo Unico - O prazo final para liberaggo do recurso, na forma de adiantamento, dentro do .

exercicio financeiro, serd até o dia 15 de dezembro sendo que a importincia aplicada devera

acontecer até o dia 18 do referido més.

B

Art. 15 - Os pagamentos efetuados com inobservéncia das disposi¢des desta Lei ndo serdo aceitos

devendo, neste caso, ser lancado a responsabilidade pessoal do suprido.

i CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DO PROCESSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 16 - Os processos de adiantamento terdio andamento preferencial e urgente.

Art. 17 - A entrega do numerario em favor do suprido sera feita mediante transferéncia bancéria,

em conta corrente institucional, movimentada pelo suprido, aberta especificamente para esse fim,
mediante solicitagdo expressa do Ordenador de Despesas, através de carregamento de cartéio de

débito e/ou taldo de cheques.

Paragrafo tunico. E vedado a transferéncia em conta bancéria que néo seja a especificada no

caput.

Art. 18 - Cabe ao responsavel pela entrega do adiantamento, verificar, antes de emitir Nota de

Empenho, se foram cumpridos os requisitos desta Lei.

Paragrafo Unico - Constatada alguma irregularidade, o servidor responséavel pela entrega, ird

devolver o processo ao servidor requerente, informando os acertos que se fizerem necessérios.
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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
Estado do Espirito Santo

Art. 19 - O adiantamento nédo podera ter aplicagfio diferente daquela para a qual foi »- v}

devendo, as despesas, enquadrarem-se nas dotagdes e itens orgamentarios proprios.

Art. 20 - Se o valor aplicado ultrapassar o valor do adiantamento recebido, o responsavel pela

aplicagfio ndo poderd ser ressarcido da diferenga gasta a maior.

Parigrafo Unico - Todos os documentos deverdo ter a data de emissdo igual ou posterior a da
entrega do numerério, ¢ deverdo estar compreendidos dentro do periodo fixado para aplicagéo

dos recursos.

CAPITULOV
-~ DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 21 - O saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido mediante depdsito e/ou
transferéncia em conta bancaria da CAmara Municipal de Ecoporanga/ES indicada pelo setor de

tesouraria.

Art. 22 - As restitui¢Ges, por falta de aplicagio, parcial ou total, ou aplicagdo indevida,

constituirdio anulagéio de despesa.

Art. 23 - No més de Dezembro todos os saldos de adiantamento serfio recolhidos ao setor
competente até o dia 20 (vinte) do referido més, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha

expirado.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 24 - O suprido que receber o adiantamento € obrigado a prestar contas de sua aplicagio, em
até 30 (trinta) dias corridos, apds o término do prazo de aplicagdo estabelecido no ato de

concessao.

Art. 25 - A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-4 no dia posterior ao final do

prazo para aplicago.

Parigrafo Unico - No caso de liberagiio de adiantamento na hipdtese prevista no art.14,

paragrafo tinico desta Lei, o prazo da prestacfio de contas sera até o dia 20 de dezembro.
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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
Estado do Espirito Santo
Art. 26 - Cada adiantamento correspondera a uma prestagio de contas.

Art. 27 - A prestagéo de contas serd juntada ao processo correspondente ao adiantamento.

Art. 28 - Cabera ao setor competente pela entrega do adiantamento verificar, nas prestagdes de

contas, se os requisitos desta lei foram atendidos.

Art. 29 - A prestagdio de contas serd constituida dos seguintes elementos:
I — documento padrdo de discriminagfio das despesas executadas pelo Suprimento de Fundos; D)
II — documentos comprobatérios (Nota fiscal, Recibos ou equivalentes) da efetiva realizagéio da J

A
\

despesa, devidamente atestados na forma do art.11, inciso I, numerados sequencialmente em

ordem crescente da data de emiss@o pelo fornecedor do material ou servigo;
III - comprovante do recolhimento do saldo do adiantamento quando existente; N

IV - comprovante de recolhimento dag retengSes previdencidrias e de impostos, se for o caso;

3

V- extrato da conta bancaria; ’ o

VI - copia de cada cheque utilizado nos pagamentos. g

J
3
3
Parigrafo Unico. Todos os documentos deverdo ter a data de emissdo igual ou posteriorada ()

entrega do numerdrio, € deverdo estar compreendidos dentro do periodo fixado para aplicagdo

dos recursos.

AN

Art. 30 - As prestagdes de contas em que forem constatadas ocorréncia de erros apds serem _

. . e ’ re . . ”’ . :
encaminhadas ao setor competente, o requisitante tera o prazo de até 05 (cinco) dias tteis para a \¥

necessaria corregéo.

Art. 31 - Se o responsavel ndo prestar contas do adiantamento, sera notificado pelo setor
competente para que no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias tteis apresente a prestagdo de

contas, sujeitando-se a tomada de contas especial, assim como desconto em folha de pagamento

dos valores devidos, se nfo o fizer no prazo fixado nesta lei.

Art. 32 - Cabera ao setor encarregado pela entrega do adiantamento conferir, na prestagdo de v

contas anual, se as despesas realizadas estéio de acordo com a dotag#o e prestar contas dos saldos

."‘“.? D
de recolhimentos. ' (@
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CAMARA MUN ICIPAL DE ECOPORANGA
Estado do Espirito Santo

Art. 33 - A prestagio de contas devera ser anexada ao processo que originou a %m 4

adiantamento, pelo titular, mediante protocolo.

Art. 34 - Antes de finalizar uma rescisfio, liberar licengas ou férias de servidor devera ser
consultado o setor competente pelo controle de Suprimento de Fundos. Caso o servidor seja
responsével por adiantamentos e possua prestagdio de contas em aberto, ou irregularidades néo
sanadas, o valor do adiantamento devera ser devidamente descontado no respectivo pagamento

do servidor.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art.35-A despesa executada por meio de Suprimento de Fundos devera, da mesma forma que
no processo licitatorio, observar os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade e da igualdade, além de garantir a aquisi¢io mais vantajosa para a administragio

publica.
Art. 36 - As despesas decorrentes desta Lei ocorreréio & conta de dotagdes orgamentarias proprias.

Art. 37 - O Presidente da Cimara municipal regulamentard a presente Lei por meio de Ato

Préprio.

Art. 38 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Ecoporanga-ES, 18 de marcgo de 2020.

LN
o

GREIDISMAR LOPES DOS SANTOS
Presidente

g e 2 o <
Gppr e LS A e (e =2

.....

“ JOVENTINO CAETANO DE OLIVEIRA
1° Secretério
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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
Estado do Espirito Santo

JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores,

A Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Ecoporanga/ES vem apresentar o presente
Projeto de Lei, que tem como finalidade instituir o Regime de Suprimento de Fundos na Camara

Municipal de Ecoporanga/ES.

O referido projeto tem como fundamentagéo legal a Lei Federal n® 4320/64 que em seu
art. 68 dispde que: “O regime de adiantamento & aplicavel aos casos de despesas expressamente
definidos em lei e consiste na entrega de numerério a servidor, sempre precedida de empenho na
dotagfio prépria para o fim de realizar despesas, que ndo possam subordinar-se ao processo

normal de aplicag&o”.

Em face da necessidade de sﬁ haver um efetivo planejamento quanto a gestdio publica
dos recursos diante das demandas surgidas, planejar € preciso. Porém, como em muitas vezes niio
se pode imaginar todas as possibilidades dessas demandas, podera ocorrer eventualidades
(excepcionalidades) que terdo de ser atendidas, uma vez que o seu nfio atendimento poderd

ocasionar prejuizos ou consequéncias desastrosas & Administragdo.

Ao ocorrer uma eventualidade, e houver a necessidade de atendé-la, de maneira rapida,
ndo podendo aguardar o processo normal (procedimento licitatério), uma das possibilidades é

atendé-la através de um procedimento denominado concessdo de suprimento de fundos.

Assim, aludido Projeto de Lei estabelece regras gerais de adiantamento descrevendo as

despesas, procedimentos para solicitagio, concessdo e presta¢do de contas.

Diante do exposto, a Mesa Diretora submete & deliberagiio do Plenério a presente
propositura, em REGIME DE URGENCIA ESPECIAL. '

Camara Municipal de Ecoporanga-ES, 18 de margo de 2020.

o) 4 : .
GREIDISMAR LOPES DOS SANTOS NELIO NRIQUE QUEDEVEZ
Presidente Vice-Presidente

A;Y,w/,xl lﬁyﬁdiﬁii;w fﬂfﬁf ¢ kﬁfd%zfgfx

¢ JOVENTINO CAETANO DE OLIVEIRA
1° Secretéario
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