CAMARA MUNICIPAIL DE ECOPORANGA
Estado do Espirito Santo

AUTOGRAFO N ° 028/2025

EDUARDO ALVES MUQUY, Presidente da Camara Municipal de Ecoporanga,

Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicoes legais, faz sabe que a
Camara aprovou o seguinte:

PROJETO DE LEI N° 33 DE 11 DE NOVEMBRO DE 2025.

“DISPOE
GRATIFICADAS NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO
MUNICIPIO DE ECOPORANGA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

SOBRE

A CRIACAO DE

FUNCOES

O Prefeito Municipal de Ecoporanga, Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribuicdes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono

a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criadas, no ambito da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura,
as Funcdes Gratificadas, destinadas ao exercicio de atividades especificas, com
as seguintes denominacdes, quantitativos, siglas, cargas horarias, habilitagdes e

respectivos valores de gratificacao:

~ CARGA REQUISITO DE VALOR DA
RUNGOES GHANT. | SIGER HORARIA HABILITAGCAO GRATIFICAGAO |
Professor em Funcdo de o P S
Suporte Pedagogico a |
Assessoria Técnica ATP Docéncia Professor P -
e Pedagogica o al MMCP ou Professor em IR 2.000,00
Funcdo & Docéncia -
<Fleds AL ! | Professor A-MMAA |
; . Professor em Funcéo de
! ' Suporte  Pedagogico & |
Assessoria AAD . Docéncia Professor P -
Administrativa o el | MMCP ou Professor em | Ri2.008,00
| Funcdo a Docéncia -
: Professor A-MMAA
Professor em Funcao de
Assessoria de Suporte Pedagogico a
Educacéao Infantil g9 AEl Agh Docéncia Professor P - R 2.000,00
s, St £ BRI ISR & | RN
Professor em Funcao de
Assessoria de Suporte Pedagoégico a
Ensino Fundamental o o 4l Docéncia Professor P - R 2.000,00
MMCP .
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/(\Ississloriad = de = » | Professor em Funcao de
ontrole de Fluxo Suporte  Pedagogico a
Escolar e Recursos o Ak 40n Docéncia Professor P | R$ 2.000,00
Humanos o CPMNIGR e
_ Professor em Funcéo de
éssessoria de | Suporte Pedagbgico a
ecursos Docéncia Professor P -
Descentralizados e o ARDPC 40h MMCP ou Professor em R$2.000,00
Prestacé&o de Contas Fungdo a Docéncia -
Professor A - MMAA ol
Professor em Fungéo de
Assessoria da gupgrte_ PPed?g()glcoP a|
Edqcagéo Especial e 01 AEEP 40h Mi/clj(ejrli]’mgu g?(ﬁ:gggr en; . R$2.000,00
Projetos | Fungdo a Docéncia - |
ok v | Professor A - MMAA

§1° As fungdes criadas nos termos do caput deste artigo sdo vinculadas a Secretaria
Municipal de Educagao e Cultura do Municipio de Ecoporanga/ES, cabendo seu
exercicio na sede da respectiva secretaria e investidura exclusivamente ao Profissional

do Magistério Publico Municipal ocupante de cargo efetivo.

§2° As fungbes designadas com as siglas AEl, AEF e ARH serdo exercidas
exclusivamente por Professor na Fungdo de Suporte Pedagodgico a Docéncia —
Professor P - MMCP, com localizagdo permanente na Secretaria Municipal de

Educacao e Cultura.

§3" A investidura em quaisquer das funcdes criadas nos termos desta lei ocorrera
mediante designacado do gestor da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura e a
nomeacao e exoneracdo mediante decreto editado pelo Chefe do Poder Executivo

Municipal.

§ 4° As atribuicbes das fungdes tratadas no caput deste artigo sdo as constantes no

Anexo Unico desta Lei.

Art. 2°. O profissional do Magistério Publico Municipal ocupante de cargo efetivo que
for designado para ocupar as fungdes constantes no art. 1° desta Lei, cumprira a carga

horaria de até 40 (quarenta) horas semanais de trabalho.

§1° Fica autorizada a ampliagao da carga horaria basica de 25 (vinte e cinco) horas
para até 40 (quarenta) horas, do Profissional do Magistério Publico Municipal ocupante
de cargo efetivo, para efetivacao das determinagdes contidas no caput deste artigo, nos
termos da Lei Complementar n ©036/2024.

741— Centro -- Ecoporanga-ES — Telefone: 027) 375

E -magdnticaf a8eamafie e AR /ApPRea B ol fgaEs Govst/autenticidade
com o identificador 35003700330034003A00540052004108¢Dacamenteiassibddo digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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Estado do Espirito Santo

§2° A remuneragao correspondente a ampliacdo da carga horaria sera calculada sobre
0 salario-base do respectivo servidor, o qual corresponde a 25 horas,

proporcionalmente de até 15 (quinze) horas ampliadas, ndo incidindo sobre as demais

vantagens pecuniarias.

Art. 3 As despesas decorrentes da execugao desta Lei correrdo a conta das dotacées
orgamentarias consignadas no Orcamento Municipal, a conta do Fundo de Manutencéo
e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da
Educacéo - FUNDEB e do MDE - Manutencao e Desenvolvimento do Ensino, podendo

ser suplementadas, caso necessario.

Art. 4" Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacéo e

Cultura.

Art. 5°. Revoga a Lei Municipal n® 2.061 de 25 de maio de 2022.

Art. 6™ Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala da Presidéncia, 02 de dezembro de 2025.

EDUARDO ALVES MUQU
Presidente
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ANEXO UNICO
ATRIBUICOES DAS FUNCOES DEFINIDAS NO ARTIGO 1° DESTA LEI

| - Assessoria Técnica e Pedagégica:

a) assessorar o(a) Secretario(a) Municipal de Educagcdo e Cultura nos assuntos
relativos a gestao pedagdgica e administrativa das unidades de ensino, especialmente
quanto a despachos, solicitagdes de reparos e outras necessidades imperiosas;

b) acompanhar, no ambito de sua especialidade, os projetos em tramitagao nas areas
subordinadas as unidades de lotagdo, assessorando o(a) Secretario(a) Municipal de
Educacao e Cultura na interlocugdo com o Gabinete do Prefeito e demais Secretarias;
c) dialogar com as diversas instancias e atores externos a Secretaria Municipal de
Educacdo e Cultura em busca de articulacdes efetivas para o desenvolvimento dos
programas municipais;

d) acompanhar os indices e indicadores vinculados as metas estabelecidas para a
Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura, visando subsidiar a atuacao do (a)
Secretério (a) quanto as metas administrativas das unidades de ensino;

e) acompanhar projetos da Secretaria, identificando os pontos de intersegao entre as
unidades de ensino e demais setores da administragao publica;

f) interlocugcdo com os responsaveis nos setores administrativos e pedagogicos para
producdo de despacho dos processos, quanto a obrigatoriedade da UG gerar os
encaminhamentos em nome do (a) Secretario (a).

g) coordenar e supervisionar as atividades realizadas pelas unidades subordinadas a
unidade chefiada;

h) monitorar e avaliar o desempenho das unidades subordinadas;

i) opinar, fornecer subsidios e propor alteragbes na execugdo dos projetos
estratégicos de governo;

j) compor comissdes e equipes de trabalho sempre que necessario e solicitado pelo
gestor da pasta,;

k) realizar requerimentos e solicitagbes, através de oficios, memorando ou
despachos, sempre que necessario ao gestor da pasta, observando as atribuigdes ao
qual estao vinculados, uma vez que a Secretaria Municipal de Educacao e Cultura e

uma UG — Unidade Gestora;
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Estado do Espirito Santo

) assessorar o(a) Secretario(a) Municipal de Educacéo e Cultura no andamento do
expediente da secretaria;

m) atender representantes de: Partidos Politicos, do Legislativo, Judiciario, Associacéo
de Moradores, Federagdes, Clubes de Servigos, Sindicatos, Empresarios,
Fornecedores e publico em geral, encaminhando-os aos setores competentes da
SMEC e Secretario(a) Municipal de Educagao e Cultura, conforme a pertinéncia do
assunto.

n) manter contato com os poderes constituidos, Partidos Politicos, Associacbes de
Moradores, Federagbes, Clubes de Servicos, Sindicatos e outros segmentos da
sociedade a fim de estreitar os lacos entre a Secretaria de Educacao e Cultura,
comunidade educacional € o povo em geral,

o) promover contato coma as comunidades e populagao em geral, visando
relacionamento politico, sociocultural e educacional;

p) receber, cadastrar, classificar, arquivar e/ou tomar as providéncias necessarias
relativas as reivindicagdes diversas solicitadas a Secretaria,

q) organizar e manter o arquivo da Secretaria;

r) redigir e arquivar Atas de Reunides;

s) expedir, receber e controlar correspondéncias da Secretaria;

t) orientar a organizacao da agenda do Secretario(a);

u) orientar a organizacado e arquivo das correspondéncias relativas a comunicados,
convites e outros, dando ciéncia ao Secretario e tomando as devidas providéncias;

v) assessorar o(a) Secretario(a) Municipal de Educacdo e Cultura em assuntos
pertinentes a comunidade social,

w) redigir adequadamente e mediante autorizagéo, divulgar os Atos Oficiais do
Secretario(a) Municipal de Educacao e Cultura, através de veiculos de comunicacgao,
x) redigir e encaminhar correspondéncias sobre felicitacdes, congratulagdes, pésames,
retribuicdes de convites, entre outros;

y) organizar e implementar calendario de eventos, festividades e comemoracgoes,
viabilizando o agendamento e presenca do(a) Secretario(a) Municipal de Educacao;

z) outras atribuicdes correlatas e que sejam necessarias ao bom andamento das

praticas educacionais da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura.
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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
Estado do Espirito Santo

Il - Assessoria Administrativa:

a) elaborar requerimentos, oficios, Termo de Referéncia e DFDs — Documento de
Formalizagdo de Demanda a serem protocolizados no protocolo geral da Prefeitura
Municipal em atendimento as demandas de aquisi¢cdes elou contratacdes da Secretaria
Municipal de Educagéo e Cultura, seguindo aos seus planejamentos periddicos;

b) elaborar requerimentos e oficios a serem protocolados junto a Secretaria Estadual
de Educacdo — SEDU, providenciar documentacdes necessarias para inscricbes em
editais e convénios a fim de se obter acesso a projetos de fomento ao desenvolvimento
educacional com a disponibilizacdo de recursos financeiros, sendo necessario o
acompanhamento de todo o processo de inscrigao, bem como sua execugao;

c) elaborar relatérios, projetos e planos de trabalho;

d) prestar auxilio ao(a) Secretario(a) gestor da pasta no cumprimento das decisbes
administrativas referentes aos documentos protocolados nos diversos setores da
administracao publica municipal,

e) prestar suporte ao setor de Elaboracédo de Estudo Técnico — ETP, quando solicitado,
na construcdo do documento de estudo para as melhores solu¢des de atendimento das
demandas da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura;

f) compor comissoes, equipes de trabalho sempre que necessario e solicitado pelo
gestor da Pasta, bem como ser fiscal de contratos vinculados as atribuigoes;

g) realizar requerimentos e solicitacdes, através de oficios, memorando ou despachos,
sempre que necessario ao gestor da pasta, observando as atribuigbes ao qual estao
vinculados, uma vez que a Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura € uma UG —
Unidade Gestora; .

h) propor e participar de confecgdo de Portarias internas de regulamentagéo de
assuntos inerentes as atribuicdes realizadas;

i) planejar, orientar, acompanhar, avaliar e controlar a utilizacdo de recursos financeiros;
j) assessorar o(a) Secretario(a) Municipal de Educacao e Cultura em conformidade com
normas técnicas administrativas da municipalidade, do Tribunal de Contas e legisiagao
vigente;

k) manter registros contabeis e demonstrativos gerenciais atualizados, relativos a

recursos repassados ou recebidos a conta da Educagao;
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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
Estado do Espirito Santo

) realizar o acompanhamento diario do saldo bancario disponivel das contas da
Educacéo;

m) oferecer subsidios legais para tomada de deciséo na area de sua competéncia;

n) elaborar Relatério Financeiro referentes a Contratos, Convénios e outros;

0) promover a realizacédo de coleta de"’p’regos', visando a elaboragao de planitha de

custos para subsidiar:

| - a elaboracao de projetos e planos;

II- realizagao de Cursos, eventos e acdes diversas;

lll- aquisicao de materiais e equipamentos, conforme a legislacao vigente;

V- solicitagao de aquisicao de materiais, veiculos, equipamentos e servicos através
dos mecanismos e 6rgaos competentes em conformidade com a legislagao em vigor;
V- a elaboracao do Orgcamento-Programa;

p) ‘elaborar Projetos e Plano de Aplicagdo, visando captacao de recursos junto aos
orgaos competentes;

q) outras atribuicdes correlatas e que sejam necessarias ao bom andamentc das

praticas administrativas/educacionais da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura.

lil - Assessoria de Recursos Descentralizados e Prestagao de Contas:

a) acompanhar e fiscalizar as construgdes, reformas e ampliacdes nas escolas da
rede municipal de ensino;

b) participar.das acoes para contratacao e implementacao de sistemas e programas
qgue visem aprimorar praticas necessarias ao bom andamento das agdes das escolas e
da Secretaria Municipal de Educacéao e Culturs;

c) participar dos levantamentos e controle dos mobiliarios e equipamentos que
compbéem o patriménio das escolas da rede municipal de ensino e da Secretaria
Municipal de Educagao e Cultura;

d) acompanhar o uso e conservacao dos laboratorios de informatica das escolas e da
Secretaria Municipal de Educacao e Cultura;

e) fazer o controle e acompanhamento do patrimdénio publico vinculado as escolas e a

Secretaria Municipal de Educacao e Cultura;
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f) realizar formagdes que visem aplicacdes legais das verbas publicas federal, estadual

e municipal recebidas pelos conselhos vinculados as escolas da rede municipal de

ensino (PMDDE, PDDE Basica, PDDE Conectada e demais);

g) analisar e aprovar prestacdo de contas dos recursos recebidos pelos conselhos

vinculados as escoias da rede municipal de ensino;

h) responsabilizar-se pelo acompanhamento dos programas e sistemas vinculados a

recebimento de recursos estaduais, federais, de controle e fiscalizagado de repasses,

tais como PAR, SIMEC, SIOPES e outros;

i) realizar formacdes para as equipes gestoras das escolas e acompanhar as agoes

administrativas pedagogicas desenvolvidas, zelando pelo cumprimento das obrigacées

legais quanto a execugao das verbas publicas recebidas;

j) orientar os componentes dos conselhos vinculados as escolas da rede municipal de

ensino quanto a obrigacdes legais que versem sobre as responsabilidades de fazer na

aplicacéo das verbas publicas recebidas; '

k) preparar e realizar formagées quanto ao uso dos laboratorios de informatica pelas
equipes escolares;

) elaborar documentos necessarios para a adesdo aos programas federais e estaduais

e orientar os conselhos vinculados as escolas da rede municipal de ensino quanto a

suas acoes;

m) sugerir adesdo de atas de registro de prego, quanto for mais vantajoso para a

Secretaria Municipal de Educacgao e Cultura;

n) acompanhar os ETPs solicitados e realizar agcoes necessarias ao fiel cumprimento

da legalidade dos atos;

o) realizar requerimentos e solicitagdes, através de oficios, memorando ou despachos,

sempre que necessario ao gestor da pasta, observando as atribuigbes ao qual estao

vinculados, uma vez que a Secretaria Municipal de Educagao e Cultura € uma UG —

Unidade Gestora;

p) receber as Leis ja aprovadas pela Camara Municipal, Decretos do Poder Executivo

e publicacdes de atos oficiais e administrativos, dando ao(a) Secretario(a), e aos

demais Orgaos da SMEC, conforme pertinéncia do assunto;

q) planejar, implementar e avaliar projetos educacionais, programas e ou planos na

area educacional, considerando:
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| - 0 contexto onde sera desenvolvido;

Il - as metas e orientagoes politico—legais;

Il - a tecnologia educacional aplicavel;

IV - curriculos educacionais e finangas;

V - geréncia de recursos humanos;

VI - processos administrativos decisorios;

VIl - a sistematica de analise, verificando se o0s objetivos propostos correspondem aos
fins reais da educacao;

VIl - o delineamento, implementacao, bem como a sistematica de controle e avaliagao;

r) levantar dados e informacgdes junto aos 6rgdos competentes visando a elaboragao
da Proposta Orgamentaria;

s) organizar, coordenar, administrar, controlar e supervisionar as atividades e servigos
conforme normas técnicas, administrativas e legislacdo vigente relativos a aquisi¢ao,
armazenagem, guarda e distribuicdo de veiculos, equipamentos e materiais; e
regularizagao do patriménio;

t) outras atribuicées correlatas e que sejam necessarias ao bom andamento das

praticas educacionais das escolas e da Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura.

IV — Assessoria de Educacao Infantil:

a) acompanhamento e organizacao das agoes curriculares da Educagao Infantil e sua
aplicabilidade nas escolas da rede municipal de ensino;

b) acompanhamento e organizacdo dos planejamentos coletivos dos profissionais que
atuam na educacao infantil localizados na zona rural do Municipio e dos CMEIs dos
distritos;

c) organizar e realizar formagdes continuadas voltadas ao Curriculo da Educacao
Infantil e suas praticas, primando pelo bom desenvolvimento pedagodgico e social
dos educandos;

d) propor politicas publicas educacionais que visem a melhoria dos resultados guanto
a matricula e permanéncia dos alunos, diminuindo a evasdo e abandono escolar;

e) desenvolver agbes que visem diminuir as desigualdades;

f) acompanhar os planos de ensino e sua aplicabilidade nas aulas;
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acompanhar os registros do diario de classe e demais documentos que compdem a
vida educacional dos alunos e servidores lotados em escolas de Educacao Infantil
que nao possuem equipe gestora;

estimular a participagéo dos profissionais da educacdo municipal do ensino infantil
nas formacdes ofertadas pela Secretaria Municipal de Educacao e Cultura e/ou em
parceria com a SEDU e outros 6rgdos publicos, estimulando a realizacdo da
formacao em trabalho;

compor comissées e equipes de trabalho sempre que necessario e solicitado pelo
com ser fiscai de contratos vinculados as atribuigées;

realizar requerimentos e solicitagdes, através de oficios, memorando ou despachos,
sempre que necessario ao gestor da pasta, observando as atribuicées e nivel de
ensino ao qual estdo vinculados, uma vez que a Secretaria Municipal de Educacéo
e Cultura € uma UG — Unidade Gestora;

outras atribuigdes correlatas e que sejam necessarias ao bom andamento das
praticas educacionais da educagao infantil e da Secretaria Municipal de Educacéo e

Cultura.

- Assessoria de Ensino Fundamental:

acompanhamento e organizacao das acdes curriculares do Ensino Fundamental e
sua aplicabilidade nas escolas da rede municipal de ensino:;

acompanhamento e organizagao dos planejamentos coletivos dos profissionais das
escolas localizados na zona rural do Municipio;

organizar e realizar formactes continuadas voltadas ao Curriculo do Ensino
Fundamental e suas praticas, primando pelo bom desenvolvimento pedagogico e
social dos educandos;

propor politicas publicas educacionais que visem a melhoria dos resultados quanto
a matricula e permanéncia dos alunos, diminuindo a evasao e abandono escolar;

desenvolver agdes que visem diminuir as desigualdades;
acompanhar os planos de ensino e sua aplicabilidade nas aulas;

acompanhar os registros do diario de classe e demais documentos que compdem a
vida educacional dos alunos e servidores lotados em escolas que ofertam o Ensino

Fundamental que ndo possuem equipe gestora;
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Estado do Espirito Santo

estimular a participagcao dos profissionais da educagdo municipal do ensino
fundamental nas formacoes ofertadas pela Secretaria Municipal de Educacéo e
Cultura e/ou em parceria-.com a SEDU e outros orgaos publicos, estimulando a
realizagao da formacao em trabalho;

compor comissdes e equipes de trabalho sempre que necessario e solicitado pelo
gestor da pasta, bem como ser fiscal de contratos vinculados as atribuicées;
realizar o monitoramento do Plano Municipal de Educagao e organizar a comissao
necessaria a este fim;

participar de processo seletivo para coordenador do PAES;

realizar requerimentos e solicitacdes, através de oficios, memorando ou despachos,
sempre que necessario ao gestor da pasta, observando as atribuicdes e nivel de
ensino ao qual estdo vinculados, uma vez que a Secretaria Municipal de Educacéo

e Cultura € uma UG — Unidade Gestora;

m)fazer parte da equipe organizadora das avaliagbes externas: PAEBES, SAEB e

n)

outros com este fim, participando da organizacao das aplicagbes e toda a agéo
necessaria ao fiel cumprimento do fim a que se prestam:

outras atribuicdes correlatas e que sejam necessarias ao bom andamento das
praticas educacionais do ensino fundamental e da Secretaria Municipal de Educacao

e Cultura.

VI - Assessoria de Controle de Fluxo Escolar e Recurso Humanos:

controlar e receber os QMPs das escolas que compdem a rede municipal de ensino:
controlar as informagéés quanto a frequéncia de pessoal interno e transitorio;
participar da organizagao dos processos seletivos, interno e externo, bem como
acompanhar a publicacao de resultado e homologacéo dos mesmos;

acompanhar e controlar a substituicdo de pessoal interno e transitério nos
afastamentos legais;

propor agdes para estimular qualificagao profissional dos servidores;
responsabilizar-se pelo acompannamento dos PDI, PAl e Regimentos Internos das
escolas e suas‘alteragée’si

acompanhamento da escrituragao de documentos nas escolas da rede municipal,
bem como aquelas vinculadas aos profissionais das escolas;
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h) compor comissdes e equipes de trabalho sempre que necessario;

i) acompanhar o credenciamento e recredenciamento das escelas que compdem a
rede municipal de ensino:

j) organizar processo de remogao e lotacdo de profissionais da educacéo;

k) produzir Termo de Cessao de servid;)res;

) produzir documentacgao referente a Decretos e Portarias a serem publicadas, bem
como de Portarias Internas vinculadas a movimentagéo de pessoal;

m) solicitar alteracao de carga horaria de pessoal, férias, término de licencas legais;

n) solicitar pagamento de adicional nobtUrno e hora extra sempre que houver;

0) compor comissoes e eqUipes de trabalho sempre que necessario e solicitado peio

gestor da pasta;

p) realizar requerimentos e solicitagbes, atraves de oficios, memorando ou despachos,

sempre que Necessario ao gestor da pasta, observando as atribuicées ao qual estao

vinculados, uma vez que a Secretaria I\/Iunicipval de Educacao e Cultura e uma UG —

Unidade Gestora,; | '

q) confeccionar calendario e organizagao curricular anual para apresentacao e

aprovagao nos 6rgaos competenfes;

r) analisar as informacgdes fornecidas e documentos expedidos pelas unidades de

ensino;

s) acompanhar a analise de solicitagdes de enquadramento e elevacéo de nivel dos

profissionais da Educacéo;

t) acompanhar a localizagédo de profissionais em extenséo de carga horaria, conforme

necessidades das unidades de ensino;

u) realizar levantamento de vagas, junto as Unidades de Ensinc, visando propiciar

subsidios para a criacao de cargos e localizacao de pessoal, mediante determinacéao

administrativa; '

v) outras atribuicdes correlatas e que sejam necessarias ao bom andamento das

praticas educacionais das escolas e da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura.
VIl — Assessoria da Educagao Especial ¢ Projetos:

a) acompanhar os profissionais lotados nas salas de AEE, estimulando a inovacéo e

boas praticas;
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propor agées que visem a diminuicado das desigualdades, evaséo e abandono dos
alunos;

realizar formacoes voltadas as boas praticas aplicadas as salas de AEE e o
cumprimento do curriculo educacional nas adaptacdes do material utilizado:
participar da organizagao das diretrizes operacionais das salas de AEE e zelar pelo
seu cumprimento;

propor agbes de visem a aprendizagem e desenvolvimento pedagdgico dos alunos
atendidos nas salas de AEE;

responsabilizar-se pelo acompanhamento de sistemas e programas federal,
estadual que sejam transitorios, zelando pela realizagao de agbes propostas e sua
aplicabilidade na rede municipal de ensino e demais implantados e propostos;
estimular a participacao dos profissionais lotados nas salas de AEE a participarem
de formagoes e capacitagdes, oportunizando formacédo em trabalho sempre que
possivel;

monitorar e acompanhar as acbdes e metas do Plano Municipal de Educacao,
participando das comissoes para trabalho e sua aplicabilidade:;

realizar requerimentos e solicitagdes, através de oficios, memorando ou despachos,
sempre que necessario ao gestor da pasta, observando as atribuicdes as quais
estao vinculadas, uma vez que a Secretaria Municipal de Educacao e Cultura € uma
UG — Unidade Gestora,

participar da construcao, adendo e aprovacao de documentos da rede municipal de
ensino, quando necessario sua apresentacdo em o6rgaos externos;

acompanhar os tramites legais do Transporte Escolar, juntamente com o Supervisor
de Transporte Escolar, incentivando agdes que visem diminuir as desigualdades de
acesso e permanéncia nas escolas;

elaborar e operacionalizar o Plano Municipal de Educacao, Anual, Plurianual e
Decenal;

cumprir e fazer cumprir a Legislacado do Ensino;

Implementar pesquisas educacionais junto as Unidades de Ensino:

promover o aperfeigoamento técnico e cultural do corpo docente, técnico

pedagogico e administrativo;
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estimular a realizagcao de projetos educacionais elou atividades, com a utilizacéo de
tecnologias e acgdes que venham a contribuir para a melhoria da qualidade de
ensino; ’

implementar medidas visando a melhoria da produtividade escolar;

planejar, orientar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades curriculares e
técnico pedagdgicas, compatibilizando-as com o contexto socio, politico, cultural,
econdmico, filosofia educacional e legislacéo vigente;

assessorar as Unidades de Ensino de Educacao Infantil e de Ensino Fundamental,
fornecendo-lhes orientacbes técnico pedagodgicas, tendo em vista a criagao,
regularizagéo e funcionamento, garantido a qualidade do atendimento dentro dos
padrdes exigidos;

manter atualizado o arquivo referente a Legislacdo de Ensino e documentacao
educacional, divulgando e informando aos diversos setores da SMEC, Unidades de
Ensino, publico em geral, se necessario;

atender ao publico e diretores das Unidades de Ensino para tratar de assuntos nao
pertinentes a outros setores da Secretaria;

implementar a gestao das unidades de ensino propondo mecanismos capazes de
assegurar a autonomia e descentralizacao de servigos, com garantia da Unidade da

Rede Municipal de Ensino;

w) prestar assessoria as Unidades de Ensino, visando melhoria da gestao

administrativa;

x) outras atribuicdes correlatas e que sejam necessarias ao bom andamento das

praticas educacionais das escolas e da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.
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